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 لائحة وإجراءات الموارد البشرية



 

 : أحكام عامة  الفصل الأول
 

 

وضعع أحكام هحا احاظام هحا  حواوا مح نحام هحورا احاظ وا احاظايعع ولحواظاا ولحح ( : 1 - 1)  المادة

حالاجا  عولححح

وهافحا احاظام هحإظىحااموهحاظ لاقلحاونحاظج  ولحو ومفوهحا  حواقمحاظ صعععع الح ( : 2 - 1)  المادة

اظ ع  لحو صععععع اعلحاظل  ونحوظومونحاظج ونحع ىحاواعلح نحك   حع ظ   حا  حظهحو  حح

حع وه.

حم اواح ومفونحح ( : 3 - 1)  المادة اسععععع احكامع هحا احاظامع هحع احج ونحاظ ع   ونحا ظج  وعلحسعععععوان 

كوح نحوأخ حام ههح،حوكوضعع  حاظ الوعونح و  حححح)اظاواهحاظم احواظجرئا( ا  قاونحح

حوي  ههح نحااواحا احاظام ه.

و اا حاع احاظامع هح ا  ع  حظ قعاحاظ  عاح و ع حلاحوا ع  حح نحااامع هحواظيععععع ولحح ( : 4 - 1)  المادة

حاا ضاحظ  ومفحاظوا ااح احاظ قا.

لإاا احاظج  وعلحاظامح احإاخع احا عاولاأحع ىحكامع هحاع احاظامع هحم  ع حاععأحح ( : 5 - 1)  المادة

اظاع جعلحظع ظعوح،حولاحامونحاع  حاظا عاولاأحاع  ع احإلاحا عاحاعا ع ااع ح نح ج  حإاا اح

حاظج  ول.

ال نحاظج  وعلحاظ ومفحعاعاحاظا ع قعاحع ىحكامع هحاع احاظامع هحووالحع ىح ظعوح احح ( : 6 - 1)  المادة

عقعاحاظ  عاح،حولاحااا عاحاظج  وعلحكاح سعععععنوظوعلحكوحااوجعلحلإا ع احاظ ومفحكوحح

حاقصو  ح احق اناحو    لحا احاظام ه.

ااسع حاظ ااحواظ واعواحاظ اصعولحع وه ح احا احاظام هحكوحعقواحاظ  احا ظاقووهحح ( : 7 - 1)  المادة

حاظ ولاااح.

 وصا ِّ ح او حاظج  ولحاظق ا اأحاظاافو ولحظه احاظام هحا  حلاحوا   حح نحكام  ه. ( : 8 - 1)  المادة

واهحاظ جوعحإظىحامع هحاظ  عاح احاظ   معلحاظ  اوعلحاظسعععع واوعلح و ع حظهحو اح وعهحالح احح ( : 9 - 1)  المادة

 ا احاظام هح.ح

وقصععاحا ظ ا  اأحوااظف محاظا ظولحكوا  حو اأح احا احاظام هحاظ   ااحاظ وضععالحح ( : 10 - 1)  المادة

 ك  هحماح اه حع ىحاظااوحاظا ظاح:



 

حج  ولح اا جحاظيا اولحححح-اظج  ولحاظج  ولح

ح ئو ححاظج  ولحكوح)ا ئاه(ححححححإاا احاظج  ولح

حااحاظ جالحاظ خا  اح نح ج  حإاا احاظج  ولحظ قو هحا ه هحاظوم ئفحواظاوموف.ححظجالحاظوم ئفح

حاظ ومف
حااخاح ااىحح–اوحماح نحو  احظ ص الحاظج  ولحوااأحإاا اه حكوحإي ا ه ح سوان 

ح ق ااحكج ح  ااحكو  حم اأحاظاس ولحاظااحال محع وه.حح–اظج  ولحكوحخ  جهح

حاظ الوعح
اوحماحيخلحلاو احو  احظ ص الحاظ ايأاحوااأحإاا اه حكوحإي ا ه حالوع حُح

حوااونح ق ااح  ظاحكوحعوااح

حاظ اا ح
اوحماح  حو لىحظ  ومفحماقاح ق ااحع  هحي  لا حاظاالاأحا وج حعقاحع اح ماو ح

ح ه  حم نحاوعحا احااج .ح

اظ اا حااس ساحح
حكوحكصاحاظ اا ح

اوح  حو لىحظ  ومفحماقاح ق ااحع  هحااونحاالاأح،حوواااحظهح  االحوا جلح احح
حس َّهحاظ واا .ح

حس هحاظ واا ح
اوحجاواحا ظ واا حااس سولحاظ  ا ااح احاظج  ولحي  لا حظج ونحاظ س و أحاظوموفولحح

علحاس حاظ  اا حواظا ج أ.ح حاظ  ا ااحا ظج  ولح،حو ورَّ

حاظ  اولحااواح
اوحاظ اا حااس ساح احكواحا جلحوكواح  االح سااقهحظ  س ىحاظوموفاح احح

حا ج أحو  اا حس َّهحاظ واا .

حاظ لاواححح
ااحرو ااحساوولحع ىحاظ اا حاظ احواصاحع وهحاظ ومفحايماحساواحو محس هحح

حاظ واا ح

حعقاحاظ  اح
اوحماحااف قح اااحاظ ااحكوحغو ح اااحاظ ااحكوحظ  اح  ونحوا هحاونحاظج  ولحح

واظ   احوا هاح وهحااخو حاأنحو  اح احخا لحاظج  ولحو ق  حاام هحوي ولحاظ قاحح
حولائالحااموهحاظ  احااأحإاا اه حوإي ا ه ح ق ااحااج حاظ افمحع وه.ح

 

اظ غلحاظ  اولحااحاظ غلحاظ  ا ااحواظ سعع ولحواظواج حاسععا   ظه حا ظاسععالحظج ونحح ( : 11 - 1)  المادة

اظ قواحواظسعجلاأحواظ  ف أحواظاو ا أحاظ اااوظلحوغو ا ح   حاوح اصعولحع وهحح

 احكام هحا احاظام هح،حكوح احكاحق ا حإاا احوصعععا حاامو   حاام هحا احاظام هحح

ظىحج ا حاظ غلحاظ  اولحو اا حاظالحح،حو احا ظلحاسعععا   احاظج  ولحظ غلحكجااولحإ

 اظ  ااحاوحاظالحاظ  ا احاو   .

 



 

حالفصل الثاني : الوظائف 

 اظ س و أحاظوموفولحاظ  ا ااحا ظج  ولحااح:ح ( : 1 - 2)  المادة

 التوضيح المسمى الوظيفي  التصنيف 

وظائف  
 إدارية 

ح او حاظج  ولح/ح او حإاا احح او ححح
حا ئ ح او حاظج  ولح/حا ئ ح او حإاا احا ئ حاظ او 

ح ئو حقسهحإاا احا ظج  ولح ئو حقسهحح
حا ئ ح ئو حقسهحإاا احا ظج  ولحا ئ ح ئو حقسهححح

وظائف  
 إشرافية 

ححح ئو حقسهحاظ وا احاظ  ظولح

ح سنواحاسوومح
 سعععععوقح يععععع  ونحاظج  وعلح/ اعاو ح او ع أح/ح ومفحح

ح او  أح
ححح سنواحاساث   حح
حححح سنواحاساقل ع أحح

حححح سنواحعلاق أح

 وظائف 
 تخصصية 

ححح ا س ح

حاعلاهحح
ح)اظ ص هح/ححاظ ااجح/حاظ ا  (حححح
ح) ااحاسجواحواوثومحصوااحو  ئا(.حححح

ححححا اثحاجا  عاحح

وظائف  
 عامة 

حسم او ح/ح اخاحاو ا أححسم او ح/ح اخاحاو ا أح
ح اخاحاو ا أحححح ومفحإاا اح

حححك ونح ساواعححح
حج ونحاظ ومفونحاظ واااوونح ومفح وااااحح

ححاسوومح

وظائف  
 خدمة 

ح ومفحالاساقا اح/ح  اساح/حس ئمح/  اق حح(ح1 أ و حخا  أح)
اشح(ح2 أ و حخا  أح) حا   ح/حع  اح/ح  َّ

حح ( : 2 - 2)  المادة

اظ قهحاظوموفاح:حواوحاظ قهحاظخ لحا ظوموفلح،حوامونح اسع سع لحاسع حاوا و حح -

 اعا  اا حح مواهح نحث  اولحك ق هحاااكحا قهح...............حححححح

ححح

ح الرقم الوظيفي  مسمى الوظيفة 

حححاظ او حاظاافو احح

حححاظسم او ح

ححح او حاظخا لحالاجا  عولحح

حححاظا اثحالاجا  عاحح

حححاظا اثحاظ ماااحح

ححح او حالإاا احاظ  ظولحح

حححاظ ا س حح



 

حححا ونحاظصااوقححح

حححك ونحاظ ساواعحح

ححح او حاظينونحالإاا ولحح

ححح اخاحاو ا أحح

ححح  اساح

ححح  ق حح

حححاا يوفحح

ححح او حاظاا ئ احالإعلا ولحح

ححح ااجحح

ححح ص هحح

ححح ا  

ححح1ا اثحاجا  عاح

ححح2ا اثحاجا  عاح

ححح او حاظ ي  ونحح

ححح1اظسم او 



 

 : التوظيف والعقود الفصل الثالث 
 

عااحا جلحكاحقسعععهح نحكقسععع هحاظج  ولحظفاةحوموفلحجاوااح،حوقوهح ئو حاظقسعععهحح ( : 1 - 3)  المادة

(حععععععح اجنحجرنحاظا   جح احذخ حا اح1اا ائلحاظا و جحاظ  احظ ظوح)ا و جح قهحح

ظ عاو حاظ وا احاظايععععع وعلححظ  ضعععععهع حع ىحظجاعلحاظومع ئفحوإاهع نحاع قاححح-اظامع ه

 الإج اناأحالإاا ول.

ظ جاعلحاظاوموفحاظامح احقاواحكوح  ححكاحوموفعلحجعاوعااحول اهع حكاحقسعععععهح نحح ( : 2 - 3)  المادة

كقسعع هحاظج  ولحا احا اسععلحاظا جلحاظف  ولحظه  حاظوموفلحو اثحاأثو ا ح احإاج  حح

 اظ  ا.

(حوواعااح وهع حح3واهحالإعلانحعنحاظومع ئفحاظيععععع غ احاع ظج  وعلح اح)ا و جح قهح ( : 3 - 3)  المادة

  نالاأحو  وراأحاظوموفلحوي ولحاظقاوا.

اقوهحإاا احاظ وا احاظايعع ولحاا اسععلحكو اقحاظ اقا ونحع ىحاظوم ئفحاظيعع غ احح ( : 4 - 3)  المادة

وإم  احاظا اوا أحلاخاو  حاظ ومفحاظ ا سععع حوا  واحيعععنونحاظ ومفونحا م  احح

 اظا اوا أحظ  ق ا لحاظيخصولح و  حا ا.

هحظ   اح سعععاو و  حح ( : 5 - 3)  المادة ويعععععععععععا لحظقاواحاظاوموفحواظ  احا ظج  ولحكنحومونحاظ اقا ِّ

حظ ي ولحاظ   لحاظا ظولح:

 كنحومونحل ظ حاظ  احس وااحاظجاسول. •

 اا  الحواسنحاظخ م.ح •

حاظقا احع ىحاظ  اح اح  ومحواااحواسنحاظاص فحواظا   اح نحالآخ ون. •

حاظ نالاأحاظ   ولحكوحاظخا اأحاظ   ولحاظ ل والحظ وموفل. •

حكنحومونحلائق  حلاو  حظ وموفلحاظ  يةحظ ا وونحع وه . •

 اجاو رحالاخاا  اأحكوحاظ ق الاأحاظيخصولحااج  . •

حووجورحظ  ايأاحإعف نحل ظااحاظ  احاظس واوونح نحي لحكوحكمث ح نحا  حاظي ولحعااحي لحاظ و قلحاظلاول
ح

احاوموفحغو حاظسع وااحو ق  حظ يع ولحوااام هحاظوا ااح احاظ وااح ( : 6 - 3)  المادة وجورحاسعاثا ن 

(حح نحامع هحاظ  عاحوكنحومونح صععععع اع  حظعهحاع ظ  عاحاع ظاسعععععاعلحظ  ع  عاحغو حححح33(ح،ح)حح32(ح،ح)26)

حاظس وااح،حوظاوهحإق  لحس  ولحاظ ف واح.ح

وجع حع ىحاظ ومفحاظ اقعاهحظ اوموفحاع ظج  وعلحكنحوقعاهحإظىحيعععععنونحاظ ومفونحح ( : 7 - 3)  المادة

حاظ سوغ أحالآاولح:

 (.4ا ائلحاسا   احاظاو ا أحاظيخصولحظ  ومفح)ا و جح قهح •



 

 اظسو احاظ ااولح. •

 صو احاظهوولح)اظال قلحظ س واوونحوالإق  لحظغو حاظس واوون(ح. •

 صو احاظيه ااأحاظ   ولحوالإاا ولحاظا صاحع وه ح. •

صعو اح صعاقلح نحاظ نالاأحاظ   ولحواظخا اأحاظ   ولح،حكوحإاضع  حااصعاحح •

 ظ  ل اقل.

 سه.ح4×حح3صو احي سولح  والح ق  حح2عااح •

حاافمحا  حاظ سااااأح اح  فحخا لحاظ ومف.

اقوهحا ظ ق ا لحاظيعخصعولحظ  ومفونحاظجااحظجالحايعماح نحثلاثلحكعضع نحكوحكمث حح ( : 8 - 3)  المادة

اسع حالاااو جح:ح)اظ او حاظاافو اح،ح او حاظ او حاظ وا احاظايع ول،ح ئو حاظقسعهحح

 كوح نحواو حعاه(حكوح  حا ا حإاا احاظج  ول.

ظجالحاظ ق ا لحاظيعخصعولحااحاظجهلحاظ خوظلحا ظاوصعولحاقاواحكوح  ححاظ ومفحح ( : 9 - 3)  المادة

اظ اقاهحع ىحوموفلحيع غ احا احإج انحاظ ق ا لحاظيعخصعولحواظ  نحا ظوحلاعا  ا حح

 نح ئو حاظج  وعلح،حوااهحاع  حاظخلواأحا اع ا علح عاو حاظ وا احاظايععععع وعلحو محح

 (.6(حو)ا و جح قهح2)ا و جح قهح

 وا  حعقاحع احظماح ومفحواهحا سو هحاس حالإج اناأحاظ اا لح اح ظو. ( : 10 - 3)  المادة

(حوا  ح نحاسععععخاونحح7واهحاسععععاخااهحاظ ومفحا وج حعقاحع اح)ا و جح قهحح ( : 11 - 3)  المادة

وومونحاظالحاظ ماو حا ظ غلحاظ  اولحاوحاظ  ا احاو   ح،حواسع هحاسعخلح نحاظ قاح

ظ  ومفحواواعحاظاسعععخلحااخ ثح اح  فحخا اهحا احاوقونحاظ ومفحا ظ وا قلحح

او علحاظ  عاحع ىحاظيععععع ولحاظوا ااح وعهح،حووجع حكنحواضععععع نحاظ قعاحاوع اع أحال

واظيععععع ولحاظ افمحع وهع حو ع حإ احمع نحاظ قعاح اعااحاظ عااحكوحظ عااحغو ح اعاااح

حوس ع أحاظ  احوكولحاو ا أحض و ولحكخ ث.

لاحوجورحظ ج  وععلحام وفحاظ ومفحا  ععاحوخا فحاخالا عع  حجوا وعع  حعنحاظ  ععاح ( : 12 - 3)  المادة

اظ افمحع وهحاغو ح وا قاهحإلاح احا لاأحاظضع و احو  حاقاضعوهح صع الحاظ  اح،ح

حع ىحكنحومونح ظوحاصفلح نقال.

و اا حاظوصععععفحاظوموفاحظ وموفلحوعقاحاظ  احو   ق اهحاظ  جنحااسعععع سععععاحح ( : 13 - 3)  المادة

 ظ  ه  أحاظ ل والح نحاظ ومفحعااحاظخلافحاواح ظو.

و احقسعهحاظ وا اححاظايع ولح  فحخ لحاماح ومفحووقوهحا ا ا اهح،حواافمح وهحح ( : 14 - 3)  المادة

ج ونحاظاو ا أحواظ    لاأحاظ سع ولحاظخ صعلحا ظ ومفح:ح)اظاو ا أحاظيعخصعولح،ح

صعو ح واوغ ا ولح،حصعو احاظهوولح،حصعو حاظيعه ااأحاظا صعاحع وه ح،حاظسعو اح



 

اظ ااولح،حا  و حاانحاظ  اح،حاظ سع ىحاظوموفاح،حاظقسعهح،حالإج راأح،حالاسعائ اا أحح

،حاظميعععو  أحاظلاولح،حاظخل ا أح،حاقووهحاااانح،حاظاق  و حاظسعععاوولح،حاظاااوه أحح

 والإا ا اأح،حوالإج اناأحاظجرائولح...إظ (.

)وسُعععععاثاىح اهع حإجع راأح-اظفا احاظاج واوعلحظ  ومفحاظجعاوعاحثلاثعلحكيعععععه حع عاح ( : 15 - 3)  المادة

واعاكحاااسععععع اهع ح نحاع  و حاظاوموفحاظ  ا عاح احا و جحاظاوموفحححح-ااعوع احح(

(ح،حولاحوامحظ  ومفحخلااحا  حاظفا احاظا انحا  وراأحاظ ومفونحح2)ا و جح قهحح

 ول(.اظ  سَّ ونحإظىحكنحواهحاظا سوهح)ا احاظفا احاظاج وا

واهحا سعععوهحاظ ومفحاظجاواحايعععماح سععع احكوحالاسعععاغا نحعنحخا  اهحكوحا اواحح ( : 16 - 3)  المادة

اظفا احاظاج واوعلحظفا احلاحاروعاحعنحثلاثعلحكيعععععه حإضععععع  وعلحا عاحاظفا احاظاج واوعلحح

حع ىحاوصعععععوعلح ئو حاظقسعععععهح   قعلحااقووهحظ  ومفحعنحاظفا احح ااوظىحااع ن 

 اظ ومفحاظخلول.ح(حوح وا قل14اظاج واولح اح)اظا و جح قهح

ظ  ئو حاظ ا يع حاظامح احاقاوهحاوصعولحظينونحاظ ومفونحاقاواحا سوهحاظ ومفح ( : 17 - 3)  المادة

قاعاحاااهع نحاظفا احاظاج واوعلحإ اح ع ح كثحكا وعلحومفع ناحاظ ومفحظيعععععغعاحاع  ح

اظوموفل،حع ىحكنحلاحاقاح ا احاظاج الحعنحيعععه ح،حوظهحعم ح ظوحإ اح كثحعاهحح

 (.14ولحو مح)ا و جح قهحكا واهحووُ  محاقووهحااانحاظ ومفحعنحاظفا احاظاج وا

إ احثاأحظ ج  ولح احكاحوقأحكنحاظاوموفحاهحااوجلحلاااا احاظ ومفحيععخصععولحح ( : 18 - 3)  المادة

كوحااوجلحاقاو هحاو ا أحكوح سععااااأحغو حصععاوالحكوح رو اح،حححغو حصععاوال

  نحظ ج  ولح سع حاظ قاحاونحا جلحااحإيع   حسع امحواونح م  أاحكوحا ووح،حح

 نحامع هح ماع حاظ  عاحوظ ج  وعلحاظامح احااخع  حححح83و ظعوح احالع قحامهحاظ ع ااحح

 الإج انحاظق اوااحاظ ا س حاو احا احاظ ومف.

وامحظ ج  ولحإظغ نحعقاحاظ   احاظ احلاحوا يعععع ح ه هحع  هحاونحع  ح يعععع وعحح ( : 19 - 3)  المادة

(حوو ع  ح نحاع  و حاظ قعاحاونحاظل  ونحإ احمع نح ا ع قعاا ح  عهح نحااخعاح15خلااح)

اظ   ملحوإ احظهحوضعنحافسعهحااأحاصع فحاظج  ولح و حوصعوظهحظ    ملحإ احم نحح

  ا  قاا ح  هح نحاظخ  جح.

ظجاعلحاظومع ئفحااحاظجهعلحاظ خوظعلحاااعاوعاح قعاا حاظ ااع حواظعا جعلحواظ  ااعلح احح ( : 20 - 3)  المادة

سعععع هحاظ واا ذحاظ احوصُعععع فحظ  ومفحاظجاواحاسعععع حاظ نالاأحواظخا اأحح

 اظا صاحع وه .



 

%ح نحكصعععععاحاظ ااع ح70 مع  عأاحاظفا احاظاج واوعلحظ  ومفحاظجعاوعاحااحاسعععععاعلحح ( : 21 - 3)  المادة

اظ اوقنحاصعععععوظعهحع وعهحا عاحااعاوعاحاظ  ااعلحواظعا جعلحو محاظ نالاأحواظخا اأحح

 اظ لائ لحظ  س ىحاظوموفاحاظ احاقاهحإظوهحاظ ومف.

ا االحكيعععه حصععع فحاظ م  أاحا ظفا احاظاج واولحواظااح اوسعععله حثلاثلحكيعععه ح ( : 22 - 3)  المادة

 وكق ه حيه حوكمث ا حسالحكيه .

ا احاظفا احاظاج واولح  اهحححح احا ظلحاصعواحاظ ومفحع ىحاقووهح  ا رحكوحجواجاا ح ( : 23 - 3)  المادة

%ح ضعع وال ح احح30واصععاحع ىح  قحاظ م  أاح نحكصععاحاظ اا حوااحاسععالحح

 عااحكيه حاظفا احاظاج واولحا لىحظ  ومفح نحكواح اا حا احاظا سوه.

عاعاحاصعععععواحاظ ومفحاظجعاوعاحع ىحاقووهحجوعاحكوحكقعاح احاقووهحكاائعهحظ فا احح ( : 24 - 3)  المادة

اظاج واولحاظااحلاحااج ورحثلاثلحكيععه حع ىح سعع ىحوموفاح  ح،حوثاأح نحخلااح

اظاقووهحقا اهحع ىحاظقو هحا ه هحوموفلحيعع غ احكخ ثح  اهحوسععوتحاااق ظهح نحا اح

 واولحكخ ثحلاحارواحعنححاظ سع ىحإظىحاظ سع ىحاظوموفاحالآخ حوواقىح اح ا احاج

ثلاثلحكيعه ح،حااوثحومونحإج  ظاحاظفا اونحسعالحكيعه ح،حك  حإ احقضعىحسعالحكيعه ح

 احاظفا احاظاج واولحظ وموفلحااوظىح لاحوسععوتحظهحاظاقاهحع ىحاظوموفلحااخ ثح،ح

 إلاحاصو احااااائولحظ وموفلحااخ ث.

وجورحظ ج  ولحكنحاا  قاح نحكاح نسعععسعععلحظاو و ح خاصعععونحكوح اوونحاوحع  احح ( : 25 - 3)  المادة

ظ   احظاوه ح احكع  اح اااا،حوووقنحعقاح نحص ا حاظ نسسلحو محالإج اناأح

اظام  ولحاظخ صععععلحاه ا،حوواهحصعععع فح واا حانلانح نحقااحاظج  ولحا وج حح

ع  احإ احححاظ قاحولاحااا احاظج  ولحكاح صعععع  وفحكخ ث،حوو منحاقاحمف ظلحكا

 م نح ا سا  حظ   اح احاظج  ولحو محالإج اناأحاظام  ول.



 

 : الـــدوام الفصل الرابع 
ح

كو هحاظ  احااسععاوعولحسععالحكو هحح،حوومونحووهحاظج  لح االحكسععاوعولح سعع ولحح ( : 1 - 4)  المادة

ا ااع حمع  عاحظج ونحاظ ومفونح،حوظ ج  وعلحكنحاسعععععااعااحووهحاظج  علحاووهحذخ ح

ظا حح ومفوهح اىحاعأحاظا جلحظ ظو،حو ظوحا احاظاصعععواحع ىح وا قلح او حح

ههح نحكاانحواجا اههحح(حظا اواحاظاواه،ح نحا موا8اظج  ولححا ساخااهح)ا و جح قهحح

 اظاواول.

وجورحع اح ا اأح ا والحاونحاظ ومفونحظووهحاظسعععاأحوووضعععنحجاواح ا وا أحح ( : 2 - 4)  المادة

حواض نحاو نح وعاحاواهحماح ومفحوا  و حاظاواه.ح

ومونحاضعو حاظ ومفونحإظىحك  منحاظ  احوااص ا ههح اه ح احاظ واعواحاظ ااااحح ( : 3 - 4)  المادة

 احا احاظام هح،حولاحوامحظ  ومفحاغوو حكوق أحس ع أحاظ  احوظوحايماح نقأحح

اونحاعا  اح نح ئو حاظقسعهحو وا قلحإاا احاظج  ولحع ىح ظوحو مح)ا و جح قهحح

وحاظ ه  أحواظغو ح  االلحح(ح،حووسُعععاثاىح نح ظوحاظوم ئفحاظ ا للحا لإاج رحك8

 اوقأحظ اضو حكوحظلااص اف.

و اعىح احكوقع أحاظ  عاحاع ظج  وعلحكلاحو  عاحاظ ومفحكمث ح نحخ  حسععععع عع أحح ( : 4 - 4)  المادة

  اواظولحاوا  ح ا اح االح.

كاواعحاظاواهحا ظج  ولح)صعا اولح قل،ح سع ئولح قل،حكوح ا اونحصعا اولحو سع ئول(حح ( : 5 - 4)  المادة

وواُااحاواهحماحوموفلحضعع نحاظاصععاوف أحاظسعع اقلحعااحاعا  اا حو ظوحاسعع ح

سع ع أحوو ولحححح8الاااو جحع ىحكلاحارواحلاحارواحسع ع أحاظ  اح احاظج  ولحعنحح

    عااحووهحاظساأحومونحاظ  احا انحس ع أح قلح.

ااااحس ع أحاظ  اح احيه ح  ض نحاظ ا  وحاس حا جلحاظ  احووصا حا ظوح ( : 6 - 4)  المادة

 ا  وهح.ح

واهحاعا  احاضعو حوااصع افحاظ ومفحا سعاخااهحام هحاظاضعو حوالااصع افحح ( : 7 - 4)  المادة

 نحاظيعه حاظسع امحححح20اظ سعاخاهحا ظج  ولح،حع    حاأنحيعه حاظ  اح)وااكحاا  و حح

  نح ظوحاظيه (.ح19ووااهاحاا  و ح

لاحو رهحاسعععععاخعااهحاظاصععععع علحكوحاظاوقونح احكوع هحاظ  عاحاظخع  جاح)خع  جح ااىحح ( : 8 - 4)  المادة

اظج  ول(حإ احا  َّ ح  هحاظاضعو حظ ج  ول،حو احا ظلحوجواحا لاأحاواهحخ صعلحح

  لاااح نحاعا  اح ئو حاظقسهحوإي   ح او حاظ وا احاظاي ولحا ظو.



 

سع ع أحاظ  احاظ واااولحوقُا ِّ ح وه ح ئو حاظقسعهحوقأحاظ  احاظخ  جاحلاظ واااالحح ( : 9 - 4)  المادة

ح اه،حولاحويُعععا لحظه حاسعععاخااهحاظاصععع لحكوحاظاوقونحح ظ  ومفحوامونحا يععع افن

ظ اضعو حكوحالااصع افحإ احا   ضعأحكوق اه ح نحكوق أحاظاخواحكوحالااصع اف،حح

  حااو هحلاعا  اا حمس ع أححوويُا لحاوقونح ئو حاظقسهح احا و جحاظاواهحك  هحا

 ع احظاثحإاا احاظ وا احاظاي ول،حقااحإقف احاواهح ظوحاظيه .

واغ ضععىحعنحاظ ومفحاظجاواحاسععو اهحلاسععاخااهحام هحاظاضععو حوالااصعع افحح ( : 10 - 4)  المادة

ارواحعنحك انح  اأحخلااحاظيه ،حااىحو ا اححححخلااحاظفا احاظاج واولحع ىحكنحلا

 ع ىحام هحاظج  ولح احاخواحوااص افحاظ ومفون.

واغ ضعععىحعنحاسعععو نحاظ ومفحلاسعععاخااهحام هححاظاواهح احاظاخواحكوحاظخ وجحح ( : 11 - 4)  المادة

احوااااح احاظيه حووااكحاظاسهحإ احام  حاظاسو نحامث ح نح ظو.  ظ  َّ

(حوا عا  اح نحح13اسععائ انحاظ ومفحومونحو محا و جحالاسععائ انح)ا و جح قهحح ( : 12 - 4)  المادة

  ئوسهحاظ ا ي ،حض نحإااثحاظا لاأحاظا ظولح:ح

 اظاأخ ح احاظاضو حعنحوقأحاظاواه. •

 الااص افحقااحاه ولحوقأحاظاواه. •

 اظخ وجحكثا نحاظاواهحاظ س ا. •

وامحظ  ومفحا ووححس ع أحالاسائ انحقااحإقف احاواهحاظيه ،حو احا احعاهحح ( : 13 - 4)  المادة

الاج راحالاعاو اولحح اظا ووححواهحخصهحس ع أحالاسائ انحا احج  ه ح نح صواح

  ظ  ومف.ح



 

 : الـــرواتــــب الفصل الخامس

 

وايععماحسعع َّهحاظ واا ح نحسععالح  اا حايععا احماح  االحع ىحخ سععلحعيعع حح ( : 1 - 5)  المادة

 ا جل،ح

واهحا وونحاظ ومفونحع ىحوم ئفح اأح سععععع وع أحو واصعععععف أح  وال،حوومونحح ( : 2 - 5)  المادة

اظا وونحو قع  حظ   ااعلحاظ اعاااحظ وموفعلح،حوو اةحاظ ومفحعاعاحاظا وونحكواح  اولحح

 احاظ  االحاظ  ونحع وه حلاق  حظسعععع هحاظ واا حاظ  ا اح  حظهحوافمح احعقاحاظ  اح

نحومونحع ىحا جع أح اقعا علححع ىحكج حكما ح،حكوحا ثحظجاعلحاظاوموفحكا واعهحا

ح احاظ  االحاظااحوسااقه ح)اام حس هحاظ واا ح احاه ولحا احاظام ه(.

اا نحكجو حاظ    ونحا ظريالحاظس وااحوواهحا  ه حخلااحس ع أحاظ  احو اح م اهحح ( : 3 - 5)  المادة

 احاظووهحاظسععع انحواظ يععع ونح نحماحيعععه ح ولاااحع ىحكنحلاحااأخ حعنحاظووهحح

حخ  جلنحعنحإ اااحاظج  ولحواواعح احاسععععع ا أحاظ ومفونححححاظثلاثون إلاحظم وفن

 اظاامولحو ق  حظلأام هحاظا ظولح:

 اظ   اح وحااج حاظيه احوص فحكج  ح احاه ولحاظيه حح.ح •

حاظ   احا ظوو ولحكوحا ظقل لحوص فحكج  ح احاه ولحااساوعح.ح •

حاظ   احاظ احااهاحاظ ايأاحخا اه،حوا نحكج  حوم  لح سااق اهح و ا ح.حح •

اظ   احاظ احوا وحاظ  اح نحا ق نحافسهحوا نحكج  حوم  لح سااق اهحخلااح ااحلاحااج ورحح •

حسا لحكو هح نحا  و حا وحاظ  اح.ح

اظايغواحح • اااه نح ا  و ح كو هح نح ثلاثلح كقص  ح اا نح اح و  اح الإض  ولح اظس ع أح كجو ح

حالإض  اح  حظهحواهحا  ه ح نحااج حاظ  ااحظ    اح.ح

واهحصع فحاظ واا حا احخصعهحكاح ا ظمح سعااقلحظ ج  ولحو ظوح احال قحاظ  اح ( : 4 - 5)  المادة

حاأام هحا احاظام ه.

إ احصععععع افحاظووهحاظ اعااحظعا نحااجو حووهحاظ ااعلحااسعععععاوعوعلحكوحووهحعل علحح ( : 5 - 5)  المادة

  س ولح واهحاظص فح احووهحاظ  احاظ احوساقه.

كاحاأخو ح احصعع فحاظ اا حاسععا حعاهحاما  احاو ا أحاظ ومفحظ ظوحاظيععه ح ( : 6 - 5)  المادة

حا سععع  عاهحلإم  ظه حكوحاعا  احاظ اا ح احااوجاه حاظ ومفحافسعععه،حسعععوان   واا َّ

حاظيه احا ظاس و أحاظااحال امحا احاظاقصو .

ووقنحاظ ومفحعااحاسععالاهح اااهحكوحكاح ا ظمحاقاولحااح نحاقوقهحع ىحاظيععووح ( : 7 - 5)  المادة

كوحاظميعععععفحاظ  عاحظهع احاظغ حح،حوظ  ومفحكنحوومعاح نحويععععع نحظقاحح اااعهحح



 

و سعااق اهحظاثحاظج  ولحو ظوحا وج حافووححما ااح وقنح اهحظ او حاظيعنونحح

ح(.17و مح)ا و جح قهححاظ  ظولحكوح نحواو حعاهحا احاعا  ا ح نح او حاظج  ول

ح

 :التدريب والتأهيل  الفصل السادس
ح

او احح ( : 1 - 6)  المادة ايماح وإعااااهح هاو  ح اظس واوونح ع  ظه ح واأاواح ااا و ح اظج  ولح اقوهح

 %(ح نحاظ ج وعحاظم احظ  ومفونحساوو ح.ح12وااسالحلاارواحعنح)

 وسا  حص فحكج حاظ   احلوااح ا احاظاا و حكوحاظاأاواح.حححح ( : 2 - 6)  المادة

ااا احاظج  ولحام ظوفحاظاا و حواظاأاواحوان نحا ام حاظسف ح احاظ ا  حواظ وااحح ( : 3 - 6)  المادة

 م  حان نححوس ئاحاظ  ويلح نح أماحو سمنحوااقلاأحااخ ولح.ح

اظااحح ( : 4 - 6)  المادة اظافق أح م  لح اظ   احوكنحاا  هح اأاواح كوح ااهاحاا و ح كنح ظ ج و لح وجورح

حص  اه حع وهح احساواح ظوح،حو ظوح احاظا لاأححالآاولح:ح

ح)حكح(ححإ احثاأح احاظاق  و حاظص ا احعنحاظجهلحاظااحااوظىحاا واهحكوحاأاو لحكاهحغو حج اح اح ظوح.ح

ح) (ححإ احق  حاظ   احإاه نحاظاا و حكوحاظاأاواحقااحاظ وعاحاظ اااحظ ظوحاونحع  ح قاوا.ح

اقوهحاظج  ولحااا و حاظ الوعونحاظ  ااقونحا ظ  احظاوه حاس حالإ م نحع ىحانحح ( : 5 - 6)  المادة

ااا احاظج  ولحافق أحو ص  وفحاظاا و ح نح ورااواه حا  ح اح ظوحا ام حاظسف حوظوار لحظوحم نحح

 اظاا و حخ  جحاظ ا  ملح.ح

اظج  ولحااىحظوحح ( : 6 - 6)  المادة إاا اح لاحواهحاعا  احكاحاو احظ  ومفحالاحا وا قلحخلولح نح

 م اأحع ىحاس  حاظ ومفحاظيخصاح.ح

ح
ح
ح
ح
ح



 

 : العـلاواتالفصل السابع
 

وااحاسععالح نحكصععاحاظ اا ح،حواصعع فححححعلاواحسععاوولحث االو لىحاظ ومفحح ( : 1 - 7)  المادة

 اس حاقاو حاظ ومفح احاظاقووهحاظساواحوااححم ظا ظاح:

ح  ا رححجواحجااححجواححاظاقاو حح

اسالحاظ لاواحاظساوولحاظث االح نحح
حكصاحاظ اا ح

ح%حح5ح%حح4ح%حح3

ويعا لحظاصعواحاظ ومفحاظجاواحع ىحاظ لاواحاظسعاوولحاظث االحكنحومونحاظ ومفحح ( : 2 - 7)  المادة

قاحك ضععىحاظفا احاظاج واولح)ثلاثلحكيععه (حوااقووهح احاااانحلاحوقاحعنحجواجاا ح

حح1/ح1كوحاهحا سعععععو عهحقاعاحاااهع نحاظفا احاظاج واوعلحع ىحكنحومونح ظعوحقاعاحاع  و حح

 )اااولحاظ  هحاظ ولاااحاظجاوا(.

اضع فحاصعاحاظ اا ح نحاااولحماحع هح ولاااحإ اححعلاواحكاانو لىحاظ ومفحح ( : 3 - 7)  المادة

 اساو ىحاظي ولحاظا ظولح:ح

حاقووهحااائهحاظوموفاحلاحوقاحعنحجواحجاا . •

 كنحومونحقاحك ضىح احاظ  احسالحكيه ح أمث حي   لحظ فا احاظاج واول. •

حكقاح نحجواحجاا ححجواحجاا حح  ا رححي لحاظاقاو حاظا صاحع وهح

حوا هحعلاواحاااانح%حح4ح%حح5حاسالحعلاواحاااانح نحاظ اا حااس ساح

    اظلحاااس  ح ا محعلاواحاااانح نحاظ اا حااس ساح: ( : 4 - 7)  المادة

 ×حاسالحاظاقووهح=حاظااوجل.ح100اظ اا حااس ساح÷ح

حع ىحاقووهحكاائهحظ سععععالحاظااحقا هحثهحح ( : 5 - 7)  المادة اا نحعلاواحاااانحظ  ومفحظ ااحسععععالحاا ن 

حع ىحاقووهحح اا فحااه ولحاظ  هح،حوا ا احعلاواحاااانحاظجاوااحظ سعععالحاظجاوااحاا ن 

 كاائهحاظجاواحظسالحاظ  احااخو ا.

وامحلإاا احاظج  وعلحا   نحاظ ومفح نحاظ لاواحاظسعععععاوولحاظثع ااعلح)اظا قوعل(حكوحح ( : 6 - 7)  المادة

ح ظوح احح علاواحاااانحاسع حم وفح ورااولحاظج  ولحاوحم قوالحاأاواولح اىحكقُِّ َّ

إج انحجرائاحااوجعل حلإخلااحاظ ومفحايعععععانح نحكام علحوذاا حوسععععع وموع أحح

كوحااحسععا حذخ حا ا ح ا سععا  حظ ظوحكوحاصعع وحاظ ومفحع ىحاقاو حححح(1)اظج  ول

 كقاح نحجواح احاقوهحاااانحاظساوا.

 
 راجع بند العقوبات من هذا النظام.  (1)



 

 : الحــوافــــز  الفصل السابع
 

تقُنيَ    االلاقع  ح نحقوظعهحا ع ظىح:ح نُيم  بنـالمو وُو وَهُو عَ ا يَفعَُووا من  خَير  فََُ  يوكفَرو :حو نححححوقواحاظاااححححوَمَـ
لاحويععم حاظا  حلاحويععم حقذح قاح كأحإاا احاظج  ولحإضعع  لحاااحاظاوا رحظام هحاظوم ئفحا ظج  ولحظامونحح

 ظ  اساونحيم ا ح،حوظ  جاهاونح ايل  .

حوهافحام هحاظاوا رحا ظج  ولحإظىحااقومحاا و حاظا ظولح: ( : 1 - 7)  المادة

ل ح احاظجواا حاظااحوا رونحح • ايعجونحاظ ومفونحع ىحاظ ل نحاظ سعا  حوخ صعَّ

ح وه حكثا نحاظاقووهحاظاو احااانحاظ ومفون.

 اثح و حاظاا   حاظي وفحاونحاظ ومفون. •

 إضف نحيانح نحاظاجاواح اح واونحاظ  احظل احاظ  احواظسآ ل. •

 يم حاظ جاهاحاه  حاظاوا رح،حل نحلاحويم حاظا  حلاحويم حقل. •

 اقوولح الحاظ ومفونحا ظج  ولح نحخلااحا  حاظاوا ر. •

اسععععاف ااحاظج  ولح نحالإاااع أحاظ وجوااحااا واه حواظاف محع وه ح نحخلااح •

حا  حاظاوا ر.

ا لىحاظاوا رحاع ظج  وعلحع ىحإاعاثحاا و حاظاع ظوعلح:ح)اظ اع  معلحع ىحاظعاواهح،ح ( : 2 - 7)  المادة

الإاا جولحاظ  ظولح،حاسعععنحاظا   اح نحالآخ ونح،حاظ ا ا اأحاظ ااولح،حُ اَّاحاظخا لح

،حاظا ورحاظيععخصععاح،حالإاااعحوالااام  ح،حاظاف عاحالإوج ااح نحكايععللحاظج  ولحح

 اظ خا فلح,حاظولانحاظوموفاح(.

و  نح ئو حاظقسععععهحااوصععععولحلإعل نحا  رحظ ومفهح اىح كثحاو  حااسععععا  حح ( : 3 - 7)  المادة

اظ قا لحظ ظوحوويعععع  ح احا  حاظاوصععععولحاوثو أحا احاظل  حو محا و جحل  ح

 (.16اعا  احا  رحكوحاااح)ا و جح قهح

ا ا عاحاظاوا رحظصععععع ظةحاظ ومفحاع عا ع اح عاو حاظج  وعلحححو محا و جحل ع ح ( : 4 - 7)  المادة

 (.16اعا  احا  رحكوحاااح)ا و جح قهح

عنحماحاقووهحسععاواحااائهحواصععاح وهححححذيععه ااحيععم واقاو ووُ لىحاظ ومفحح ( : 5 - 7)  المادة

%ح نحكصععععاحاظ اا حح5ع ىحاقاو ح)  ا ر(ح،حا لإضعععع  لحإظىحاصععععوظهحع ىحح

 م لاواحكاانحظا وحاظسال.

(حا لإضعع  لحإظىحيععه ااحاظ ومفحاظ ث ظاوو لىح)ححواظ ومفحاظ ث ظاذواهحاخاو  حح ( : 6 - 7)  المادة

 ريال(حو محاظضواالحاظا ظولح:500 ا مح قلوعحوقا  ح)

حواهحاخاو  ح ومفحواااح قلحماحسالحاساا اا حع ىحاظاقووهحاظساوا. •



 

و اا حا او رحاظ ومفح احاقووهحاااانحاظوموفاحظ سالح ااحاظاقووهح  و  ا حح •

  نح   وو حاظا يوةحوالاخاو  .

 ويا لحكنحوخ وح  فحاظ ومفحظا وحاظفا اح نحالإا ا اأحكوحاظجراناأ. •

ا اا حإاا احاظ وا احاظايع ولحااحصع االحاظق ا ح احاظا يعوةحا احا اسعلح •

  ظوح نحاظ او حاظاافو احو ئو حقسهحاظ ومفحاظ  اا.

 واهحالإعلانحعنحا احاظا يوةح احظوالحينونحاظ ومفون. •

عنحماحخ  حسعاواأحو ضعوه حع ىح ك حاظ  احححوا عحاظ ل نذو لىحاظ ومفحح ( : 7 - 7)  المادة

 م    نحوموفاحواقاو ا حظ جهواااهحخلااحا وحاظفا ا.

ا لإضعع  لحإظىحج ئراحعواولحاقو لحاقاو ولححححوا عحالااااعذو لىحاظ ومفحاظ ااعحح ( : 8 - 7)  المادة

اا او ح نحكظفحإظىحكظفاحريالح،ح اىحاو  أح وعهحكوح احكع ع ظعهح وراحالإاعااعح،ح

  نح ثاح:

 اقاوهحاقا ا ح ا ورحو  َّ احوعُ احاهحوم نح وهحث  احماو احظ ج  ول. •

 إا ارحوإاج  ح ي  ونحاظج  ولحاصو احإاااعول. •

 او و حام فلحع ظولحع ىحاظج  ولحارواحعنحخ سونحكظفحريال. •

حاو و حاخاحع ظاحوث اأحع ىحاظج  ول. •

حااع  احالإاااعولحاواسللحظجالح موالح نح)اظ او حاظاافو احوح او حاظ وا اح ( : 9 - 7)  المادة اقَُ  

حع وهحصعع فحح اظايعع ولحوااضععو ح ئو حقسععهحاظ ومفحاظ  ااح(،حووُ ا احاا ن 

 اظا  ر.

 اىحاصعاحع ىحالا او رح احاقووهحاااانحححوا عحاظا ورذو لىحظ  ومفحاظ ا و رحح ( : 10 - 7)  المادة

اظوموفاحظثلاثحسعععععاواأح ااع ظوعلح،حاع لإضععععع  علحإظىحجع ئراحعواوعلحاا او حاونحح

 خ س  ئلحوكظفحريال.

اافورا حظ  ومفونحلإم  احو واصعع لحا  و ههحاظا اسععاح وصُعع فحظ  ومفحاظ اح ( : 11 - 7)  المادة

ومُ عاحا  و عهح مع  عأاح قلوععلحعاعاحإاضععععع   ح ع حوثاعأحاجع اعهحااقعاو ح  اع رحكوحح

 جواجاا ح احاه ولحماحع هحا اساحاس حاظ  ا لحاظا اسولحم ظا ظاح:ح

حريال.ح300اظ  ا لحاظ اوسللح •

 ريال.ح400اظ  ا لحاظث اوولح •

 ريال.ح500اظ  ا لحاظج   ولحلا جلحاظام ظو وو لح •

 ريال.ح600اظاا وهح)ي لحكنحلاحاقاح ااحاظا اسلحعنحسال(ح •

 ريال.ح1000اظا اس أحاظ  و ح •



 

ظ  ومفحواافمحصعععععو اح اعهح اح  فحححوخلع  حيعععععم ذوا  ح عاو حاظج  وعلح ( : 12 - 7)  المادة

اظ ومفحظاثحيعععنونحاظ ومفونح اىحمه ح اهحكاانحجواحو  اومحكوح ا ا اح احح

  ج احاظ  ا.

و لىح م  ئلح  ظولحاسعع حاوصععولحظجالحااايععللحظ  ومفحاظ اف عاح نحا ا جحح ( : 13 - 7)  المادة

وكايعللحاظج  ولحغو حاظ سع ولححو ظوحا ظاضعو حواظ يع  ملح احإعاااحاظا ا جحح

   ظهحامنحا وحااايللح نحص وهحع احاظ ومفح احاظقسه.

 
 



 

 : تقييم الأداء الوظيفي  الفصل الثام 

ح

وُ اعىح احاقووهحكاانحاظ ومفونحاظضعواالحواظيع ولحاظ  مو اح احا  و  أحا و جحح ( : 1 - 8)  المادة

 (.14)ا و جح قهحح- اجنحا و جحاقووهحكاانحاظ ومفون–اقووهحاااانح

 واهحاساخااهحا و جحاقووهحاااانحاظوموفاح احإااثحاظا لاأحاظا ظولح: ( : 2 - 8)  المادة

حعااحاااه نحاظفا احاظاج واولحظ  ومفحاظجاواحلاسام  احاظا سوه. •

 ماحك ا لحكيه حظلاساف ااح اهح احاظاقووهحاظساواحظ  ومف. •

قاعاحاااهع نحاظ ع هحاظ ولاااحظااعاوعاحعلاواحاااانحاظسعععععاووعلح،حوظااعاوعاحح •

 ذحظا وحاظسال.اظ ومفحاظ ث ظاحظ   هحاظ ولاااو

ا اا حكقاح ااحظاقووهحاظ ومفحاظجاواحا احا سعو هحظاصعوظهحع ىحاظ لاواحاظسعاوولحح ( : 3 - 8)  المادة

 اظث االحااحسالحكيه ح نحا  و حاظا وونح،حا  ح وه حاظفا احاظاج واول.

و اا ح ئو حاظقسهحكوحاظ ئو حاظ ا ي ح سنواح سنوظولح ا ي احعنحاقووهح ومفوهحح ( : 4 - 8)  المادة

 (.2ح-ح8و  نوسوهح،حواقاوهحاظاقووهح احاظفا اأحاظ اصولحع وه ح احاظ  ااح)

وخل حاظ ومفحاصعععععو اح نحاظاق و ح و حاعا ع ا حووامحظ  ومفحانحوام هح نحح ( : 5 - 8)  المادة

حا احاظاق و .

 



 

 : الترقيات والنقل  الفصل التاسع
 

 ومونحاظ ومفحكالا حظ ا قولحإظىحوموفلحكع ىح اىحاو  أح وهحاظي ولحالآاولح: ( : 1 - 9)  المادة

حااقوقهحظ ال ا أحاظوموفلحاظجاوااح نح نالاأحوخا اأحوغو ا . •

حاصوظهحع ىحا جلح  ا رح احذخ حاقووهحظلأاانحاظوموفا. •

حوجواح م نحي غ حواااو جح احاظوموفلحااع ى. •

كنحومونحقاحك ضععىحك انحسععاواأحع ىحااقاح احاظوموفلحاظااحويععغ ه ،حكوحح •

اصععوظهحع ىح  حو  اظه ح نح نالاأحا اسععولح،ح  ثلا ح:ح)اظيععه ااحاظج   ولحح

حح ا  ااحك انحسعععاواأحخا ا(ح،ح  حظهحواهحاسعععاثا ن ح نحا احاظيععع لحاقاضععع ن 

حظ ص الحاظ  احاق ا ح نح ج  حالإاا اح.

إ احاو  أحيع ولحاظا قولحظوموفلحكع ىح احكمث ح نح ومفحواهحاظاف ضعاحاواههحح ( : 2 - 9)  المادة

 اس حاظ   وو حاظا ظولح:

 اظمف ناحااع ىح،حوااااحا جاو ر حلاخاا  حاظ    لحاظوموفول. •

 اجاو ر حالاخاا  حالإاا ا. •

حااقا ول. •

 اجاو ر حاخاا  حاظ غلح)عااحاظوم ئفحاظ ال الحظ غلحكجااول(. •

 اجاو رحاظ ق ا لحاظيخصول. •

 (.ح14اظاصواحع ىحاقاو ح  ا رح احا و جحاقووهحاااانح)ا و جح قه •

عاعاحا قوعلحاظ ومفح نح  ااعلحإظىح  ااعلحكخ ثح ع اعهحوعأخع حاظعا جعلحااع ىح نحح ( : 3 - 9)  المادة

 اوثحاظ اا ح احاظ  االحاظجاوااحكوح  حوواروه .

واقاَّهحاظ وم فحاظ ناَّاحظ ا قولحظ  ا  سععععلح احاظاصععععواحع ىحاظ م نحاظوموفاحح ( : 4 - 9)  المادة

 (حواقاو هحلإاا احاظ وا احاظاي ولح.15اظي غ حاا ائلح)ا و جح قهح

ةحظلاااق اح نح سععع ىحوموفاح اح  اا ح  والحإظىح سععع ىحح ( : 5 - 9)  المادة اظ ومفحاظ  يعععَّ

وموفاحذخ ح اح  ااع حكع ىحلا قوعللحااخعاحاف حاظقسعععععهحاظع احواا احإظوعهح،ح

ويُعا لحظهحكنحوسعام احيع ولحاظا يعوةحكولا ح،حووأخ ح وا قلح ئو حاظقسعهحوإاا اح

ا لحكخ ح وا قلحح(ح،حولاحويُعع11اظ وا احاظايعع ولح،حووسُععاخاهحظ ظوح)ا و جح قهحح

ةحإظىح سع ىحذخ حا  االحكع ىح احقسعهحذخ ح  ئو حاظقسعهح احا ظلحكاقواهحظ ا يعَّ

ح،حوومفاح اح ظوحاسام  احاظي ولحوكخ ح وا قلحإاا احاظ وا احاظاي ولح.

 احاع ظعلحاااقع احاظ ومفح نح سععععع ىحوموفاحإظىح سععععع ىحوموفاحذخ ح واقىحح ( : 6 - 9)  المادة

اظ ومفحااعأحاظاج اعلحظ وموفعلحاظجعاوعااحظ عااحثلاثعلحكيعععععه ح،حوظ ئو حاظقسععععهحح



 

اظجعاوعاحاظامح احاقوو عهحا ع حوسعععععااقعهح احاهع وعلحاع  حاظفا احواظ َّ نحاع ظعوحلإاا اح

حاظ وا احاظاي ولحلااخ  حاظلاره.

لاحوجورحاظام ح احا قوعلحاظ ومفحاظ اع احإظىحاظااقومحكوحاظ اع م علحاظاعأاواوعلحإلاحح ( : 7 - 9)  المادة

حا احمهو حااوجلح  حاس حإظوهحاه ئو  .

ويععا لحلاااق اح ومفح نحقسععهحإظىحقسععهحذخ حع ىحاف حاظ سعع ىحاظوموفاحكوحح ( : 8 - 9)  المادة

(ح،ح10ع ىح سععععع ىحوموفاحذخ حا ائعلحا و جحاقعاحخعا علح ومفح)ا و جح قهحح

اظ  اوونحو ا انحالإاا اأحاظ  اولحوإم  احا قاححححوكخ ح وا قلح نسععع نحااقسععع ه

 الإج اناأحالإاا ولح نحإاا احاظ وا احاظاي ولح.

عااحا جلحكاحجهلحكخ ثحظخا  أحكااح ومفاحاظج  ولح)إع  ا(ح ويعا لحاظاقواحح ( : 9 - 9)  المادة

 ا ظضواالحاظا ظولح:

حااقاهحاظجهلحل ظالحالإع  احاخل  ح س احلإاا احاظج  ول. -1

ويععا لحظقاواحالإع  اح وا قلحاظ ئو حاظ ا يعع حوإاا احاظج  ولحا  حلاحوخاحح -2

 ا ص ظةحاظج  ولحوسو حاظ  اح وه.

لاحااا عاحاظج  وعلحكاحاا ع أح ع ظوعلحوا ارهحاظجهعلحااخ ثحللع ظاعلحالإعع  الحح -3

  اا حاظ ومفحعنح ا احالإع  احاظ  ا ااح نحإاا احاظج  ول.

كقصعىح ااحو منحإع  احاظ ومفحخلاظه حااحسعالحكيعه حو منحا اواا حظ  اح -4

 وااااح قل.

 وخضنحاظا اواحعااحل اهحظج ونحاظي ولحاظس اقل. -5

و منحظ ج  حالإاا اح اةحاظ ومفحا قولحاسعاثا ئولحو ق  حظ ضعواالحاظا ظولحح ( : 10 - 9)  المادة

: 

 ا احاصاحع ىحاقووهح  ا رح احكخ حثلاثلحاقوو  أ. -1

 خ وح  فهح نحكاح لاام أحكوحعقوا أح. -2

 ايمواحظجالحوا اسلحإاج راأحو س ا  أحاظ ومفح. -3

وامحلإاا احاظج  ولحاقاحاظ ومفح نحوموفلحاخ ثحكوحاق هحخ  جح ق حح ( : 11 - 9)  المادة

حع  هحا احاقاضأح ص الحاظ  اح ظوح.

لاحوجورحاقاحاظ ومفح نح ق حع  هحااصععع احإظىح م نحذخ حوقاضعععاحح ( : 12 - 9)  المادة

اغوو ح ااحإق  اهحإ احم نح نحيعأنحا احاظاقاحكنحو امحا ظ   احضع  ا حجسعو   حوظهحومنحظهحسعا حح

  ي وعحاقاضوهحلاو لحاظ  ا.

وساامحاظ ومفحاظ اقواحافق أحاق هحو نحو وظههحي ع  ح  نحوقو ونح  هحح ( : 13 - 9)  المادة

 .   احا  و حاظاقاح نحافق أحاقاحك ا اههح  حظهحومنحاظاقاحاا نحع ىح غالحاظ   اح

 

 



 

 



 

 : العمل التطوعي  الفصل العاشر
 

وامحظ ج  وعلحكنحاسعععععافوعاح نحاظ الوعونح احاافوع حاع ع ظهع حولاحو عاونح ومفونحح ( : 1 - 10)  المادة

 سععععع وونحظعاوهع ح،حوايعععععجنحع ىحاظالوعحم ع حو اح احاظ ع ااح)حح(ح نحامع هحح

 اظج  و أحالاا ول

 وج حانحااو  ح احاظ الوعحي ولحوااواحالاع  احاظالوعولح احاظج  ولح ( : 2 - 10)  المادة

  نحامحماح الوعحاضو حالاجا  ع أحاظ الوعونحوإااانح كوه. ( : 3 - 10)  المادة

وجورحا اح وا قلحاظ او حاظاافو احظ ج  ولحواسعا  حوجوهلح اةحاظ الوعح م  أاحح ( : 4 - 10)  المادة

   ظولح قلوعلحع ىح  حوا ظهحولاحا اح ااا  حاوحكج ا حوإا  ح م  أاح قلوعل

وقوهحاظ الوعحاا ائلحاسععا   احل  ح يعع  ملح احالاع  احاظالوعولحوااضعع نحح ( : 5 - 10)  المادة

 اظ   و  أحااس سولحعاهحوااض نحم ظوح:

 اظ ه  اأحاظااحوجواا  •

 خا اأحس اقلح احاظ  احاظالوعا •

 اظ ج لاأحاظااحو غ حاظ ي  ملح وه  •

 اظ غ أحاظااحوجواا  •

 اظر نحاظ ا  حظ  ي  مل •

واهحاوقونحاافع قوعلحع عاحالوعاح نحلع ظع حاظ يععععع  معلح احالاع ع احاظالوعوعلحح ( : 6 - 10)  المادة

 وواااح وه حااع  احاظ ل والح اهحو ااحاظ ي  ملحوكاحاو ا أحلار ل

وامحظ ج  وعلحااهع نحكاحاافع قوعلحظ   عاحاظالوعاحاونحانحومونح  ر ع حاع اعاانحح ( : 7 - 10)  المادة

 كسا  ح ظوحاظق ا 

 نحامحماح الوعحاظاصععععواحع احإ  ااحا يعععع  ماهح احالاع  احاظالوعولح،ح ( : 8 - 10)  المادة

ااضع نحاظوقأحواظجهاحاظ احقا هحوو لىحوثوقلحخا اح احالاع  احاظالوعولحا اح

 اسا  ح احاظ  احاظالوعاح ااحيه حع ىحااقاح.

اظج  ولحغو ح سعععئوظلحام   حعنحا اا ل أحاظ الوعحاوموفاهحاظ سععع ولحوغو حح ( : 9 - 10)  المادة

  سنوظلحعنحكاحاخلااحا ظارا  اهححاظوموفولحكوحاظا  قاولحاظيخصول.
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 : البدلات  الفصل الحادي عشر

االاأحا لىحظ  ومفح اىحاو  أح احاقهحيععععع ولححح4وق حا احاظام هحح ( : 1 - 11)  المادة

اظاصععواحع وه حااوصععولح نح ئو حاظقسععهحواعا  احاظ او حاظاافو احوحإاا احاظ وا احاظايعع ولحظه ح

(حوااحاظاالاأحاظا ظولح:ح)ححاااحاقاح،حلاو لحح16و محا و جحصعععع فحا  رحكوحاااح)ا و جح قهحح

 اح وااااح،حاااحع اح وسع اح(حووأااحافصعو ه ح احاظ وااحع اح,حااصع لاأحح،حااااا ح،حاااحع

 اظا ظول.

واهحاخاوع  حل وقعلحصععععع فحاظاعااح احا و جحاعا ع احاظاعااح)ا و جح قهحح ( : 2 - 11)  المادة

(حو ظوحإ  حايعماحاائهحوضع فحظ اا حاظ ومفحيعه و  ح،حكوحاسع حالاعا  احظ ظوحاظيعه ح نحح16

  ئو حاظقسهحاظ ا ي .

%ح نح اا حاظ ومفحااسعع سععاحوضعع فحاظىح10:حاوح ا مححاااحاظاقاحح ( : 3 - 11)  المادة

ح اااهحاس حا  واحالإاا اححح.

(حريالحوضععععع فحح400-200اعااحلاو علحع عاح:حاوح ا محوا او حاون)حح ( : 4 - 11)  المادة

 ظ اا حاظ ومفحااس ساحيه و حايماحاائهحو ظوحظ وم ئفحاظااحاسااعاح ظو.ح

:حواااحظ  ومفونحاظ ونحوقو ونحا ج انح م ظ  أحاظ  احححاااحالااصعع لاأح ( : 5 - 11)  المادة

حاظجوااحكوحاظث اأحووصُ فحا احاظاااحا ااثحاا و حاظا ظولح:   نحاواافههحاظيخصولحسوان 

حريال(ح قلوعلحاض فحظ  اا .ح150ا ا مح) •

 اف او احاساخ اجحال قلحالااص احاظ ا وع. •

:حواوح ا مح قلوعحوضُععععع  ح احععااحكوع هحالاااعاا ح،حححاعااحالاااعاا ح ( : 6 - 11)  المادة

و محح عاو حاظج  وعلححووُ لىحظ نحومُ َّفحا  عاحخع  جح اع  معلحاظقافع احا عاح وا قعلح ئو حاظقسعععععهحو

 (ح،حا لإض  لحإظىح ص  وفحاظسف ح،حوووضاهحاظجاواحاظا ظاح:9)ا و جح قهح

ح  اوم أححاظ  االححاااحالااااا حظووهح

ا احاظ ا محوي احاظ واصلاأححظ  ومفونحححريالحح250
والإع يلحواظسمنحعااحا ام حح

حاظسف حكوح ص  وفحاظسف حا ا .
حظ نس نحااقس هحو ا انحالإاا اأحريالحح350

حظلإاا احاظاافو ولحححريالحح450

ااسعع حاظافق أحاظ يعع  حإظوه ح احاظ  ااحاظسعع اقلح نحوقأح غ ا احاظ   اح ( : 7 - 11)  المادة

 ظ ق حع  هحإظىحوقأحعوااهحو محاظ ااحاظ ااااحظهح نحقااحاظ ايأاح.

لاحوجورحااااا حاظ ومفحامث ح نح  احخلااحاظيعه حالاحا عا  اح ئو حح ( : 8 - 11)  المادة

  ج  حالإاا احكوح نحواو حعاهح.



 

وجورحظ ج  وعلحاااعاا ح الوعحظ ه علحخع   ح ق حاظ  عاحاظ اا احإظوعهح،ح ( : 9 - 11)  المادة

ايع لحااحوخاح ظوحا ظارا  أحاظ الوعحاظوموفولحاوحاظيعخصعولحاظواجالح،حوااا احاظج  ولحافق أحح

 ااااااهحاوحوص فحظهحاااحااااا ح ا س حظهحوظ  هلحاظااحوناوه ح.

وامحظ عاو حاظج  وعلحا عاحاعا ع اح ئو حاظج  وعلحإق ا حا  ع نحاظ ومفحح ( : 10 - 11)  المادة

 نحا ححاظاعالاأحم قواعلح اىحكق حاع احاظا  ع نحم قواعلحااوجعلح خع ظفع أحمه أح نحاظ ومفحح

 (ح) اجنحاااحاظ قوا أ(.18واساامحع وه ح ظوحاظجرانحو محإج انحجرائاح)ا و جح قهح

%(ح نحكصعععاحاظ اا ح10وصععع فحظ  ومفحاااحع اح وااااحو  ااح) ( : 11 - 11)  المادة

 ااس سا.

%(ح نحكصععاحاظ اا ح15وصعع فحظ  ومفحاااحع اح وسعع احو  ااح) ( : 12 - 11)  المادة

 ااس سا.



 

 : الإجـــازات الفصل الثالث عشر
 

 وااح:حح-وأااحافصو ه -اصافحالإج راأحا ظج  ولحإظىحخ سلحكاواعح ( : 1 - 13)  المادة

 اساثا ئولح-ااونح اا حح-  ضولحح-الاضل ا ولحح-اعاو اولح

لاحوامحظ  ومفحاظجعاوعاحاظا انحاع جع راعهحالاعاوع اوعلحكوحاظااحاعاونح ااع حإلاحا عاحح ( : 2 - 13)  المادة

 كنحو ضاحاظفا احاظاج واولحلثلاثلحكيه لح نحع  هحا ظج  ولح.

ظ اصعععععواحع ىحإجع راحو ارهحاظ ومفحاا ائعلحا و جحل ع حإجع راح)ا و جح قهحح ( : 3 - 13)  المادة

(ح نحكخ حاوقونح ئو حاظقسععععهحواعا  اا حظاثحإاا احاظ وا احاظايعععع ولحو محح12

 ااام هحاظ ام لحلإج راأحاظ ومفونح احا احاظام ه.

عااحاااه نحخا لحاظ ومفح  اهحوسععععاامحاظا ووححعنحالإج راأحاظااحظهحوا انحح ( : 4 - 13)  المادة

ا ااحكو هحححح-ااونحاالاأح-اه ح وصُععع فحظهحاااحإج راحو  ااحاظ اا حااسععع سعععاحح

واج ورح ج وعحكو هحالإج راأح صععععواحثلاثحسععععاواأححححالإج راأح،حع ىحكنحلا

  اا ظول.

وسعععععاامحاظ ومفحاظا انحاع جع راح سععععع وعلح عا وععلحااج حظلأعوع احواظاجحع ىحح ( : 5 - 13)  المادة

حاظااوحاظا ظاح:

إج راحعوعاحاظفل ح:حك ا علحكو هحااعاكح نحاظووهحاظسععععع امحلاخ حووهح نحيعععععه ح •

ح  ض نحاظ ا  وحاس حاقووهحكهحاظق ث.

إج راحاظاجحوعواحااضععاىح:حك ا لحكو هحاااكح نحاظووهحاظسعع امحظووهحاظوقوفحح •

 ا   لح.

وو   (حظ  ومفحححح30:حإج راحسععاوولح ا وعلحااج حقا ا ح)ححالإج راحالاعاو اول ( : 6 - 13)  المادة

ووهح(حظ  ومفحاظ احخا اهحكقاح نحخ  حح21سععععاواأحوح)حح5اظ احك ضععععىحح

 ساواأح.ححححححح

اورعحالإج راحالاعاو اولحع ىح ا اونحمااحكع ىحخلااحاظسععالحلاحواهحاج ورا حح ( : 7 - 13)  المادة

 إللاق  .

حع ىح صععععواحكو هحع احك ضعععع ا حاظ ومفح احح ( : 8 - 13)  المادة انخ حالإج راحالاعاو اولحاا ن 

 اظج  ول.

لاحوامحظ  ومفحاأخو حكخ حإج راهحالاعاو اولحظرو ااح صعععواحإج راهحظلأعواهحح ( : 9 - 13)  المادة

 اظق ا لح.



 

ويعا لحاقاوهحالإج راحالاعاو اولحكوحالاسعاثا ئولحلإاا احاظ وا احاظايع ولح  ا ااحح ( : 10 - 13)  المادة

 نح ئو حاظقسععهحقااحا  و حاسععااق قه حاأسععاوعونحع ىحكقاحاقاو ح،حولاحوُ ااحح

 اأاحل  حوقاَّهحا احاظا انحا لإج راحالاعاو اولحوااس ح احا  حاظا ظلحغو  .

:حو منحظ  ومفحكخ حإج راحاضععل ا ولحعااحالاااو جححححالإج راحالاضععل ا ول ( : 11 - 13)  المادة

ظه حظسعععا حل  احم ظو و أحكوحاظاوااثحوااوا ح و  حوا  محا ظ ومفحكوحكااح

ق اااعهح،حواهح:ح)اظواظعاونح،حاظروجعلح،حااااع نح،حالإخواح،حااخواأح،حواظعااحح

اظروجعل(حوو لىحاظ ومفحإجع راحخ سعععععلحكوع هح احاع ظعلحاظو ع احااعاحكقع  اعهحح

 ونحكعلا ح.اظ  مو 

لاحوامحظ  ومفحاظ لع ظاعلحاع جع راحاضعععععل ا وعلح احغو حاظم وفحاظلع  ئعلحح ( : 12 - 13)  المادة

 اظ ااااح احاظ  ااحاظس اقل.

لاحا اا حالإج راحالاضععل ا ولحاق  ح ماسععا  حظ  ومفحوامحظهحاظ ل ظالحاه ح  حح ( : 13 - 13)  المادة

 ظهحواصاحظ  ومفحم وفحل  ئلحاا  حكخ  حظه حقااحاااه نحاظ  هحاظ ولااا.

 اظ صواحاظساواحظ  ومفح نحالإج راحالاضل ا ولحخ سلحكو هح قل. ( : 14 - 13)  المادة

لاحاقااحكاحوث ئمح سعععع ولحظ ا  اأحاظغو  حكوحالإج راأحالاضععععل ا ولحكوحح ( : 15 - 13)  المادة

 اظ  ضولحإ اح ضىحع وه ح ا احكساوعح،حوا ظا ظاحاخصهح ا ي اح نحاظ اا .

:حويععا لحظلإج راحاظ  ضععولحإاضعع  حاق و حلااحوامونححححالإج راحاظ  ضععول ( : 16 - 13)  المادة

 ع ىحاظااوحاظا ظا:

 اظثلاثونحوو   حااوظىحا اا حم  ا. -1

 اظساونحوو   حاظا ظولحاثلاثلحك ا عحاظ اا . -2

 اظثلاثونحوو   حاظااحا اح ظوحااونح اا ح -3

لاحوسععع ةحظ  ومفحاظ  وححانحوا يععع حع  هحالاحا احق  حاظ  جنحاظصعععااحح ( : 17 - 13)  المادة

اظ  ا احااهحيعفاح نح  ضعهحوكصعاةحق ا ا حع ىح ا يع احع  هحوكاهحلاحخل حح

 ع وهح نحكاانحاظ  احولاحض  ح اهحع ىح خ ظللحر لائهح احاظ  اح.

:حلاحا لىحإج راحااونح اا حإلاح احكضعععومحاظا لاأحعااححححإج راحااونح اا ح ( : 18 - 13)  المادة

اف اح صعواحاظ ومفح نحالإج راحالاعاو اولح نحا جاهحاظ  سعلحاخ حالإج راح،حح

ايععععع لحكخع ح وا قعلحاظ ئو حاظ اع يععععع حوععاهحإخلاظهع حاع ظ  عاحواعا ع احإاا اح

اظ وا احاظايع ولح،حوا احكنحو ضعاح ااحلاحاقاحعنحسعالحع ىح ك حاظ  احع ىحح

عقعاحاظ  عاح وقو ع  حخلااح عااحححلاحاروعاحالإجع راحعنحثلاثعلحكيعععععه وو اا كنحح



 

الاجع راحا احرااأحعنحخ  حوعيععععع ونحوو ع  ح ع ظهحومونحااع وحاافع قحخلافحح

  ظوحاونحإاا احاظج  ولحواظ ومفح.

 :حواي اح  حو اح:حالإج راحالاساثا ئول ( : 19 - 13)  المادة

إج راأحالاخاا  اأحاظا اسعععولحظ  ومفونحاظاا سعععونحايععع لحإاضععع  حإ  ااح •

 ا لااام هح احكو هحالاخاا  ح نحجهلحاظا اسل.

كسعععاوعحو لىحم ج راحاسعععاثا ئولحظ  ومفحاظ اروجحاعاا  ا ح نحووهحرواجهحح •

ع ىحانحواهحاقاوهحل  حالاج راحا ااحلاحاقاحعنحكسعاوعونحقااحا  و حاظرواجحح

ح.

إج راحخ سعععلحكو هحسعععوانح اا ظولحكوح اف قلح احاظسعععالحماوا رحايعععجو ولحح •

ظ  ومفونحاظ ا ورونحواظ اضعالونح احكاائههحاع  ظهه،حوقوهحا عا  اا ح او ح

 اظج  ولحا ظااسومح نحإاا احاظ وا احاظاي ولحو ئو حاظقسه.

 إج راحثلاثلحكو هحا اةحظ  ومفحعاا  حو رقحا وظا. •

إج راحسععا لحكو هحا اةحظ  ومفحاظ سعع هحاظ احو غ ح احكاانح  وضععلحاظاجحح •

إج راحعواحااضععاىحاظ ا  وحو ظوحظ  احوااااحلوااح ااحخا اهحوظ  ايععأاحح

 امحااموهحا  حالإج راحا  حوض نحاسنحسو حاظ  احاه ح.

 اظاروا وجور ولا اسعااق قه ، سعال  ا ا ج راه اظ ومف وا ان كن وج ح ( : 20 - 13)  المادة

لإاا احاظج  ولحاظامح خا اه، كثا ن ع وه  اظاصعوا عوضع حعن اقاو  ح االا ح واق ضعى كن كو عاه ،

 سعو  ان ن ظما ا ظاا و ح كوحا ااه  اظ  ا، ظ قاضعو أح و ق  ح الإج راأح ا    واعواح ااااح كن  احح

 ثلاثون عن لاحوقا م فنح اوقأح ا لإج را ظا ا ه اظ اااح ا ظ و  اح اظ ومف إيع    ووج حح ع  ه ،

 ووهح.



 

 : ساعات العمل الإضافي الفصل الثاني عشر
 

لاحا ا احسعع ع أحاظ  احالإضعع  احإلاحاا  واح سععامح نح ئو حاظقسععهحظلأع  احح ( : 1 - 12)  المادة

اظ سعععععا ج علحكوحاظلع  ئعلحاظااحلاحو منحاعأجو هع حظعاواهحاظووهحاظاع ظاحوونث حاعأجو هع حح

ايعماحماو حع ىحسعو حاظ  اح،حايع لحكنحوقا ِّ ح ئو حاظقسعهح سعاق  حظ  ومفحعااح

 اظس ع أحاظااحواا جه حلإاج رحاظ  ا.

ا اا حسععو سععلحاظااح نحاظاوسععنح احاظسعع ع أحالإضعع  ولحااحااصععاحوسعع ع أحح ( : 2 - 12)  المادة

اظ  احالإضع  احيعانحاسعاثا ئاحواخ ح احكضعومحاظااواحال  ح ااواح نح ئو حح

 اظقسهحواظ  نحإظىحاظ او حاظاافو احح.

سع علحاظ  احالإضع  احااسع حاقو لحسع علحاظ  احاظف  ولحظ  ومفح،ح ضع    حإظوه حح ( : 3 - 12)  المادة

حكج حاصفحس علح نحاظ اا حااس ساح.

اظااحااااىحوااع ىحاظ  ا احظسعع ع أحاظ  احالإضعع  احخلااحاظيععه حظ  ومفحح ( : 4 - 12)  المادة

،حو  حححح-ولاحو ا احكقاح نحسعععع عل-اا او ح  حاونح)اظسعععع علحاظوااااحمااحكااىحح

%ح نحإج  ظاحسععع ع أحاظ  احاظ ل والح نحاظ ومفحخلااحاظيعععه ح25و  ااحح

 مااحكقصى(.

ويُعا لحلاعا  احسع ع أحاظ  احالإضع  اح وا قلحاظ او حاظاافو احقااح ا يع احححح ( : 5 - 12)  المادة

 اظ ومفحظ   هحالإض  اح.

وامحظ ئو حاظقسعععهحإظراهحاظ ومفحا ظ  احالإضععع  احإ احاهحاظااسعععومحاواهحواونحح ( : 6 - 12)  المادة

 اظ ومفحافا احم  ولحلاحاقاحعنحثلاثلحكو هحقااح وعاحاظ  احالإض  احاظ ل و .

 احا ظلحاغو حاظ ومفحعنحإاج رحاظ  احالإضععع  احاظ سعععااحإظوهح،ح  نح ظوحقاح ( : 7 - 12)  المادة

 ونث حع ىحعلاواحاقووهحاااانحاظساوولحظ  ومفح  حظهحوقاهحع  ا ح قاولا .

عااحا ث حاظ  احاسعععا حاغو حاظ ومفحعنحاظ  احالإضععع  احالإظرا احاظ وماحح ( : 8 - 12)  المادة

ح،ح   ئو حاظقسععععهحكنحووصععععاحا ظ قوالحاظ ا سععععالحلإاا اح حم فن إظوهحقا ه حاوقأن

 اظ وا احاظاي ولحااخ  حاظ ا س حاس حام هحاظ قوا أحاظ وجوااح احا احاظام ه.



 

 : أحكام خاصة بتشغيل النساء الفصل الثالث عشر
ح

ظ  ومفلحاظامح احإج راحك و لحظ ااحااس اونحاا ا لحاظس اقلحع ىحح ( : 1 - 13)  المادة

اظا  و حاظ اام حظولاااه ح،حوااس اونحاظسالحاظا ظولحظ وضنحوواااحاظا  و حاظ  جةحظ ولاااحاواسللحح

اظجهلحاظلاولحاظ  ا ااحظاثحاظج  ولحكوحايه ااحلاولح صاقلح نحجهلحصاولحامو ولحولاحاقااحح

 ونح،حولاحوجورحايغواحاظ  كاحاظ    لحخلااحااس اونحاظسالحاظا ظولحظولاااه ح.حيه ااأحكلا نحخ  جوح

حومونحااج حاظ احوا نحظ  ومف أحكثا نحغو اهنحا ج راحاظوضنحم لآااح:حح ( : 2 - 13)  المادة

 اظ ومفلحاظااحك ضأحكقاح نحسالح احخا لحاظج  ولحظه حاظامح احإج راحوضنحااونحكج ح.حح(ك

 اظ ومفلحاظااحك ضأحسالح أمث ح احخا لحاظج  ولحظه حاظامح احإج راحوضنحااصفحااج ح.حح( ح

ظه حاظامح احح اانحالإج راح احخا لحاظج و لح اظااحك ضأحثلاثحساواأح أمث حووهح ج(حاظ ومفلح

حإج راحوضنحاأج حم  اح.ح

وحاظ ومفلحاظااحاساف اأح نحإج راحوضنحكج حم  احلاحوامحظه حاظ ل ظالحاأج حالإج راحاظساوولحاظ  اولحح

عنحاف حاظسالح،حووا نحظه حاصفحكج حالإج راحاظساوولحإ احم اأحقاحاساف اأح احا وحاظسالح نحإج راحح

حوضنحااصفحااج ح.ححح

ع ىحاظ ومفلح احاظيهو حااوظىحظ ا احكنحاا ا حا خل  حاظج و لحلإج انحح ( : 3 - 13)  المادة

حاظفالحاظلااحاظاو احع وه حواق و حاظ لاجحاظلارهحواااواحاظا  و حاظ  جةحظ ولاااح.ح

ا اعاحاظج  ولح احاااواح ا احالإ ض عح غالحوم وفحاظ ومفلح  حح ( : 4 - 13)  المادة

 ك منح ظوح،حوع ىحاظ ومفلحاظاقواحا ظجاواحاظ امهحظ ظوح.ح

ا احاظج  ولحك  منحظ االحاظ ومف أحا  راحعنحاظ ج احوع ىحح ( : 5 - 13)  المادة

 .حححاظ ومف أححض و احالاااي هح احاظ  ا حواظ مه حواظاقواحا ظ  ااأحواظاق ظواحظ  عولح احاظالااح

لاحوجورح احا اح نحاااوااحاخالالحاظاس نحا ظ ج اح احك  منحاظ  احححححححح ( : 6 - 13)  المادة

حواظا ا جحح  حواا هح نح  ا محوغو ا ح

ح
ح



 

 : العقوبات الفصل الرابع عشر

ا اا حاظ قوا أحا لاأحاسعععاثا ئولحوظوسعععأحااصعععاح احاظا   اح نحاظ ومفونح،ح ( : 1 - 14)  المادة

ووجواحكاحإج انحجرائاحكوحإا ا اأح اح  فحاظ ومفحقاحانث حع ىحاصععوظهحح

 ع ىحا قو أحكوحعلاواأحكوحاوا رحوااوا .

اامهحاظ قواع أح احاظج  وعلحعاعاحصعععععاو حكاح خع ظفعلح نحاظ خع ظفع أحاظاع ظوعلح:حح ( : 2 - 14)  المادة

)اظاعأخ حكوحاظخ وجحقاعاحاااهع نحوقعأحاظ  عاح،حكوحاظخ وجحكثاع نحاظعاواهحاعاونحح

اسعائ انحكوحع  ح سع اح،حاظغو  ح،حإسع ناحااا ح،حإااا حاظ  احاظ  هحظ ج  ولحكوحح

 لحاظج  ول(حكوحااوا ح نححاظسععع قلح،حاظاقصعععو ح احكاانحاظ  احكوحالإخلااحاأام

حو عععععمحا و جحإج انح اظ خ ظف أحاظااحوساامحاظ ومفحاظ قعععععوالحع وه ح،حواق  

 (.18جرائعاح)ا و جح قه

ح-  حظهحاال  حاظ خ ظفلحغو ح ظو-و اا حااصعاح احاا جحاظ قوا أح احاظج  ولحح ( : 3 - 14)  المادة

 ع ىحاظااوحاظا ظاح:

حإا ا حيفها. (1

إاع ا حماع ااح:ح)ا عاحكسعععععاوعونح نحالإاع ا حاظيعععععفهاحع ىحكقعاحاقعاو (حو محح (2

 (.23)ا و جح قه

إا ا حما ااح نحإج انحجرائاح:ح)ا احكسعاوعونح نحالإا ا حاظما ااحع ىحكقاح (3

 اقاو (.

 إا ا حما ااح نحإج انحجرائاح غ م. (4

 إي   حا ظفصا. (5

 الإج اناأحاظجرائولحواهحاااواا حا ااثحاظخو  اأحاظا ظولح: ( : 4 - 14)  المادة

حاظاسهح نحاظ اا ح نحووهحإظىحسا لحكو هحمااحكع ى. •

ا   نح نح:ح)اظ لاواحاظساوولحكوحعلاواحاااانحكوحاظا قولحكوحا ححاظاوا رح •

 كوحاظاالاأ(.

 الإا ظلحظ ااقومح)ااخاحاظج  ولحكوحظ جه أحاا اولحاظ خاصل(. •

 ك  حإوق فح نحاظ  اح)اااحكع ىحكساوعون(. •

 إي   حا ظفصاح نحاظج  ول. •

ضععواالحاظ قوا أحعااحاظاأخ حكوحاظخ وجحقااحاااه نحوقأحاظ  احكوحكثا نحاظاواهحح ( : 5 - 14)  المادة

 ااونحاسائ انحكوحع  ح س اح،حم ظا ظاح:

واسعهحاظاأخ حا اح ضعاحخ سعلحعيع حاقوقلح نحاااولحاظ  احوااكحاسع اه ح نحح •

اااولحوقأحاظ  اح،حووسعع ةحا ظخ سععلحعيعع حاقوقلحااوظىحعااحاظاخواحظماح

  ا احع اح.



 

اسعهحاظاأخ ح احاظاضعو حواسع ح نحاااولحوقأحاظ  احظفا احاظ  ا،حوم ظوح •

عااحالااصع افحقااحاااه نحوقأحاظ  احواسعهحاظوقأحاظ ااقاحاقو اهح)اظسع علحح

 اقو لحاظس علح نحاظ اا حااس سا(.

 ضواالحاظ قوا أحعااحاظغو  ح: ( : 6 - 14)  المادة

حغو  حاظووهحواسهحاقو لحكج احاظووهح نحاظ اا حااس سا. •

 احا ظلحغو  حاظ ومفحظخ سلحعي حوو   ح اص ل حكوحعي ونحوو   ح اقل لحح •

الاسعاق ظلح،حاونحكنحواُااحع  ا ح قاولا ححححخلااحاظسعالحيع   ل حظيعه ح  حا احاقاوه

 وامحلإاا احاظج  ولحإاه نحخا  أحاظ ومفحكوحااخ  ح  حا ا ح ا سععا  ح)اام حح

 ام هحإاه نحاظخا ل(.

 ضواالحاظ قوا أحعااحإس ناحااا ح: ( : 7 - 14)  المادة

حاأظف محا اولحكوح يع ج احكوحاظضع  حا ظواحح عااحثاوأحإسع ناحاظ ومفحااا حسعوان 
ح نحاظر لان كوحاظ نسعع نحكوحاظ  نوسععونحكوحكااحروا حححكوحاأاواأحوااوا حسععوان 

اظج  ولح،ح لإاا احاظج  ولحايععمواحظجالحظ ااقومح اح لااسعع أحاظ وضععوعحوااخ  حح
حإااثحالإج اناأحاظا ظولحكوحاظج نحاواه حكوحا ضه ح:

حاوجوهحإا ا حما اا. •

 خصهح نح اا حاظ ومفحظ ظوحاظيه ح نحووهحإظىحسا لحكو ه. •

  صاح نحع  هحا ظج  ول. •

حع ىحااوجعلحااقومحح • ااوو عهحظ جهع أحاا اوعلح،حوواعااحالإج انح و ع حا عاحااع ن 

 اظجه أحاظ خاصلح:حإ  حوفصاح نحاظج  ولحكوحوُ  احع ىح ك حاظ  ا.

 ضواالحاظاسهحعااحإااا ح  احاظج  ولحكوحاظس قلح: ( : 8 - 14)  المادة

حال ومحاظ  عاحكوحاسعععععاع حالإا ع احكوحح عاعاحإااا حاظ ومفحظ ع احاظج  وعلحسعععععوان 
اظلا ا لااحكوحق هحاسعععع قلحيععععانح نحك وااحاظج  ولحكوح  ا م اه حكوحاسععععاغلاظه ح
ظ صعع ظاهحاظيععخصععولحوااوح ظوح،ح  اهحواخ حااقهحاف حالإج اناأحاظسعع اقلح اح

ح(ح نحا احاظااا.7-13اظ  ااح قهح)
ح

 ضواالحاظاسهحعااحاظاقصو ح احكاانحاظ  احكوحالإخلااحاأام لحاظج  ولح: ( : 9 - 14)  المادة

(حح23ظ ئو حاظقسعععععهحاظامح احاوجوعهحإاع ا حيعععععفهاحكوحماع ااح)ا و جح قهحح •

)ا و جح قهحح إج ان ح18وا ائععلحا و جحإج انحجرائاح اا  ح ال عع ح إ اح (ح

جرائو  ح،ح وضععا  ح وهح:ح)اوعحاظاقصععو ح،حاظفا احاظااحقصععَّ ح وه ،حاوصععواهحح

 ولححا ظجرانحاظ ل و (ح،حواوقو هح نح او حاظج  ولحواسعع و ه حظ  وا احاظايعع

 لإم  احا قاحالإج اناأ.



 

ظ او حاظج  ولحاظامح احقاواحكوح  ححكاحاوصععولحااسعع و أحوااوا حاقاهحح •

ضع نحيعموثح ئو حاظقسعهحعنح سعاوثحكاانح ومفهحضع نحالإج انحاظجرائاحح

 ،حوانخ حاوصو اهحا ونحالاعاا  ح نحااخ  حالإج انحاظ ا س ح اح ظو.

عاعاحوجواح ع حوا  ح وقفحاظ ومفح نحكاح خع ظفعلحاسُعععععاعأحإظوعهحكوحوجواحح ( : 10 - 14)  المادة

 لااسعع أحخ لئلحوامحظهح  ه حاظام هح نحكاحعقوالحااخ أح احاقهح  هحاظامحح

(حوواهحااخ  حالإج انحح19 اح  نحا احاظام هحظ ئو حاظج  ولحو مح)ا و جح قهحح

 اظ ا س حاو اح ظوح و  حا ا.

لاحوضُعع  حاظ ومفحاام  هح نحكاحعقوالحوجاحظافسععهح ا  ا حوجوه  ح اح   ه حح ( : 11 - 14)  المادة

ح نح ئوسهحاظ ا ي حكوح نح او حاظج  ولحكوحكاحجهلحكخ ث.  عاهح،حسوان 

اسع ىحاظج  ولحظ سع عااحاظ ومفح احاجاو رحا وحاظفا احاظااحاسعاامح وه حكاحح ( : 12 - 14)  المادة

عقوالحو ظوحا عل ئهح  صلحظااسونحكاائهحوااموفحسج هحا ظم  احإ احاسال عحح

كنحو ضعاح ااحسعالح اصع لحاأاانح ا ورحوسعجاحاسعنح،حووا  حظهح  حظغو  حا احح

 ا  حاظفا اح نحاظ  وراأحواظاوا ر.

ح
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 اااهاحخا لحاظ ومفحا ااثحااسا  حاظا ظولح: ( : 1 - 14)  المادة

 اساق ظلحاظ ومف. •

 اااه نحاظ قا. •

 (ح نحام هحاظ  ا80(ححوح)75 س حاظ قاحلاااحااسا  حاظوا ااح احاظ  ااونح) •

ح(ح نحام هحاظ  اح81ا وحاظ ومفحاظ  اح احاظا لاأحاظوا ااح احاظ  ااح) •

 اظفصاح نحاظ  اح،حاااحااسا  حاظا ظولح: •

اااه نح ه لحاظغو  حاظ  ضعاحظ جرحوااو حو وقهحعنحاسعا  ا حاظ  احإ احكثاأح ظوحلاو  حح -

ح(.6-14)اام حاظ  ااح

 اااانحاظوموفاحاظ اااا. -

 اظفصاحاظاأاواا. -

إظغ نحاظوموفلحعااحالاسعاغا نحعاه حكوحاأجو حخا اه ح،ح  حظهحواهحاقاحاظ ومفحإظىح سع ىحوموفاحح •

 ذخ .

إ احكظغأحاظس ل أحاظامو ولحاظ خاصلح خصلحع احكوحإق  لحاظ ومفححغو حاظس وااحكوحق  أح •

 عاهحاجاواا حكوحإا  ا حعنحاظالااح

ا وتحاظ ومفحسععنحاظسععاونحا ظاسععالحظ  ومفونحوخ  حوخ سععونحسععالحظ  ومف أح  ظهحا ااح ااح •

 اظ قاحاظ اااحاظ ااحإظىح  حو انحا  حاظسن

عااح غالحاظ ومفح احالاسععاق ظلح نحع  هح وا  حالحالاسععاق ظلحو مح)ا و جحح ( : 2 - 14)  المادة

(ح وضعععا  ح وهحكسعععا  ح غااهح احا وحاظ  احواوصعععو اهحإنحم نحظاوهحح20 قهحح

اوصععو أح،حووقا ه حظ ئوسععهحاظ ا يعع حظوقوهحا   ه ح يععفوعلحااوصععو اهحظ او ح

 اظج  ولحوا لىحصو اه حظ ئو حاظقسهح.

ووهح نحاع  و حاقعاوهحالاسعععععاقع ظعلح ح60وسعععععا  حاظ ومفحع ىح ك حاظ  عاحظ عااحح ( : 3 - 14)  المادة

لإم  احا قاحإج اناأحإاه نحاظخا لح،حوإخلانحل  هح،حواسععع وهح  حظاوهح نحعهاحح

 وكع  احظ نحوخ فهح احاظوموفلحوإاه نحا قاحالإج اناأحالإاا ول.

 احا ظلحاغو حاظ ومفحخلااحاظسعاونحووهحاظااحاسعامحا  و حاقاوهحالاسعاق ظلحظ ااح ( : 4 - 14)  المادة

خ سعلحعيع حوو   ح اصع لحكوحعيع ونحوو   ح اقل لحكوح  حومُ احغو  حعيع ونحح

وو   حخلااحاظسععععالحاظا ظولح،ح ولامح احاقهحإج اناأحاظفصععععاحاظاأاوااح،حوإ اح

  وراأحإاهع نحاظخعا علحححمع اعأحكوع هحاظغوع  حكقعاح نحاع  حاظ عااح واُ هح نحا حح

 اظ وضوعلحظ  ساقو ونحاس حاظام ه.



 

 احا ظلح غالحاظ ومفحسععععا حالاسععععاق ظلحخلااح ا احالاسععععاق ظلحاظ احو ق حح ( : 5 - 14)  المادة

 اقاو ه ح لإاا احاظج  ولحاظامح احقاواحكوح  حح ظو.

عااحغععععععو  حاظ ومفحظمعععععع فحَ َ ضعاحكوحا اثح  و احظفا احلوو لح نحح ( : 6 - 14)  المادة

حح-م صع ااهحاغواوالح سعااو لحكوحيع احوااوا حلاحسع ةحقح-إاضع  ح  حوثاأح ظوح

  واَُّانح احاقهحالإج اناأحاظام  ولحاظا ظولح:

 

 الإجراء ع  كل شهر  إلى م 

 يصرف لُموظف راتب كامل حووه(ححح90كيه ح)حح3اه ولححكواحووهحا احالإص الح

 يصرف لُموظف نصف راتبحووه(ححح180كيه ح)حح6اه ولححووه(حح90كيه ح)ح3ا اح

 يصرف لُموظف ربع راتب حووه(ححح270كيه ح)حح9اه ولححووه(ححح180كيه ح)ح6ا اح

 لا يصرف لُموظف راتب حووه(حح360يه ح)ح12اه ولححووه(ححح270كيه ح)ح9ا اح

 إنهاء خدمة الموظف  --- يوم(   360شهر ) 12بعد 

 

واهحإخلانحل فحاظ ومفحااسععععع وهح ع حظعاوعهح نحعهعاح ع ظوعلحكوحعواوعلحكوحالع قعلحح ( : 7 - 14)  المادة

عضععوولحكوح سععااق أح  ظولحكوح ه هحوموفولح،حوواهحاوثومح ظوحاا ائلحاظ ومفحح

(حواسعع و هحظيععنونحاظ ومفونحلإم  احا قاحح22ظ ا و جحاظ  احظ ظوح)ا و جح قهحح

 اظا اوا أح نح واحاظ لاقل.

 احاع ظعلحل ع حاظ ومفحظلاسعععععاقع ظعلحا عاحإعلع ئعهحظعاو احاعا واوعلحع ىحاسععععع  ح ( : 8 - 14)  المادة

اظج  ولح لاااح نحاسععععاث   ا ح اح ج احاظ  احا ظج  ولحظفا احلاحاقاحعنحثلاثلحح

كيه حقااحالاساق ظلح،حكوحوُ رهحاظ ومفحاا نحقو لحايا امهح وه حعااحاساق ظاهحقااحح

 اااه نحا  حاظ اا.

وامحظ جالحاظوم ئفحاظاوصععولحا ظفصععاحاظاأاوااح نحاظوموفلح اىحا اأأح ظوح ( : 9 - 14)  المادة

ظ نحام  حغو اهحخلااحاظسععالحاخ سععلحعيعع حوو   ح اصعع لحكوحعيعع ونحوو   حح

 اقل لح،حكوحعااحإسع ناحااا ح نحكااحاظر لانحكوحاظ نسع نحكوحاظ  نوسعونحكوحح

اظج  وعلح،حكوححاظروا ح،حكوحإاعاا حاظ ع اح،حكوحاظسععععع قعلح،حكوحاظالاعع حاعأام علحح

اظاقصعو ح احكاانحاظ  احاظ وماحإظوه،حكوحالإسع ناحإظىحسع  لحاظج  ولحوا لواحح

 صع ظاه ح،حوظ ئو حاظج  ولحاظامح احاعا  اح صع هحكوحااخ  ح  حو ا ح ا سعا  حح

  احاقه.

عااحاسععاغا نحاظج  ولحعنحخا  أحاظ ومفح  اهحوُ لىحإيعع   حما ااحا لإق ظلحح ( : 10 - 14)  المادة

(حووامحظهحالاسعععا  ا حع ىح ك حاظ  احظ ااحيعععه ح ا وعحح24)ا و جح قهحح



 

ااج ح نحا  و حا احالإيععع   حوحوج حاسععع و هحالايععع   ح ق حاظ  احوونخ حح

 اوقو هحا لاسالاهح.

إ احا اانحاظ ومفحاسالاهحالاي   حاظما ااحكوح  ححاظاوقونحو ساحإظوهحح ( : 11 - 14)  المادة

 الاي   حاخل  ح سجاحع ىحعاوااهحاظ اونح اح  فهح.ح

ا  احظ    احا احإاه نحكوحاااه نحخا اهحواا نحع ىحل اهحوث ئقهحاظخ صلحاظ واعلحح ( : 12 - 14)  المادة

ا  فحخا اهح،حم  حا لاحاظ ايأاحظ    احيه ااحاظخا لحاظ اصولحع وه ح احح

 (ح نحام هحاظ  احو ظوحاونحكاح ق ااح.ح64اظ  ااح)

ح

ح
ح



 

ح

 : الوقاية والسلامة والرعاية الطبية  الفصل الخامس عشر 
ح

س و  حظا  ولح اسوااحاظج  ولح نحااخل  حواا  اححاظا ج لحعنحاظ  احح ( : 1 - 15)  المادة

 ااخ حاظج  ولحاظااااو حاظا ظول:ح

ووس ئاحاظوق ولح اه ح،حواظا  و  أحاظلارهحححح-حانحوجاأححح– اح م نحم ا حعنح خ ل حاظ  احح •

 ااا عه .ح

اظااحح • واظ ا سا أح اظا ا جح ج ونح وم ظوح اح ج ونح  ا قه ح اظااخونح اح اظج  ولح اام ح

 اقو ه .ح

 اأ ونحكجهراحلإلف نحاظا ومحوإعاااح ا   حظ اج اح احا لاأحاظلوا اح.ح •

 إاق نحك  منحاظ  اح احا ظلحام  لحا  لح نحاو و حاظ له اأح •

 او و حاظ و  حاظص ظالحظ ي  حوالاغاس اح •

 او و حاو اأحاظ و  حا ظ ساوثحاظصااحاظ ل و ح •

 اا و حاظ ومفونحع ىحاساخااهحوس ئاحاظسلا لحوكاواأحاظوق ولحاظااحان اه حاظج  ولح •

حا ونحاظج  ولح احماح وقنح نح واقنحاظ  اح سنلا حوخالحا لآااح:ح ( : 2 - 15)  المادة

ح)ك(حححاا ولحاظوعاحاظوق ئاحظاثحاظ ومفونح.ححح

ح) (ححاظافاوشحاظاو احاغ ححاظاأماح نحسلا لحااجهراحواسنحاسا   احوس ئاحاظوق ولحواظسلا لح.ححح

)ج(حح   والحاظاوااثحواسجو ه حوإعاااحاق  و حعاه حااض نحاظوس ئاحوالاااو ل أحاظمفو لحاالا احححح

حام ا ا ح.ح

ح)ا(حح  اقالحاافو حقواعاحاظوق ولحواظسلا لحح

خراالحح ( : 3 - 15)  المادة ع  لا ح خ سونح كقاح نح و  اح وهح ماح م نح اظج  ولح اح ان نح

ظلإس    أحاظلاولحاااواحع ىحم و أحم  ولح نحاااوولحوحاا اللحواظ له اأحوغو ح ظوح   حح

(ح نحام هحاظ  اح،حوو هاحإظىحع  اح ا  حكوحكمث حا ج انحالإس    أحححح142كي  أحظهحاظ  ااح)حح

 اظلار لحظ    احاظ ص اونح

ا  احاظج  ولحع ىحااسونحاظ ع ولحاظصاولحظ اسواوه حواا نحعاههحقو لحح ( : 4 - 15)  المادة

 الايا اوح احكااحجه أحاظاأ ونحاظلااحااس حاظا جلحاظااحاق ا حاظج  ولحظماح ئلحوموفولح.ح

ع ىحاظ ومفحاظ احوص  حا ص الحع احكوحا  حح هااحكنحوا محح ( : 5 - 15)  المادة

ح ئوسهحاظ ا ي حكوحالإاا اح و حاسال عاهحوظهح  اج لحاظلاو ح ا ي اح اىحاسااعأحا ظاهح ظوح

ح



 

 : الواجبات والمحظورات الفصل السادس عشر
حا ارهحاظج  ولحا  حو اح:ح

و ص ظاههحح ( : 1 - 16)  المادة اأاواظههح ااا   ه ح وا رح لائمح ايماح      لح ومفوه ح

حوالا اا عحعنحماحقواحكوح  احو  حم ا اههحكوحاواههح.ح

كنحا لاحاظ ومفونحاظوقأحاظلارهحظ    سلحاقوقههحاظ اصولحع وه ح اححح ( : 2 - 16)  المادة

حا  حاظلائالحاونحاظ س  حا اج ح.ح

كنحاسهاحظ ومفاحاظجه أحاظ خاصلحماح ه لحاا  محا ظافاوشحكوحاظ  اقالحح ( : 3 - 16)  المادة

وكنحح ،ح ا قاض  ح اظص ا اح واظق ا اأح واظ وائةح اظ  اح ام هح كام هح الاومح والإي افحع ىحاسنح

حا لاحظ س ل أحاظ خاصلحج ونحاظ   و  أحاظلار لحاظااحال  ح اه حااقوق  حظه احاظغ حح.ح

كوحح ( : 4 - 16)  المادة اظ قاح واااا  ح اظ  ونح واظ م نح اظر  نح كج اهح اح ظ  ومفح اا نح كنح

حاظ  فح نح  اع اح  حاقضاحاهحااام لحاظخ صلحا ظوح.ح

إ احاض حاظ ومفحظ راوظلحع  هح احاظفا احاظوو ولحاظااحو ر هحاه حعقاحح ( : 5 - 16)  المادة

اظ  احكوحكع نحااهح سا احظ راوظلحع  هح احا  حاظفا احوظهحو ا هحعنحاظ  احإلاحسا ح اجنحإظىحح

حإاا احاظج  ولحم نحظهحاظامح احكج حاظ ااحاظااحلاحونااح وه حاظ  اح.ح

ع ىحاظج  ولحكوحكاحيخلحظهحس للحع ىحاظ   احاياواحاظ  اقالحا اهحح ( : 6 - 16)  المادة

اخواحكولح  ااح امو اححي ع  حكوحام   حإظىحك  منحاظ  اح،ح  نحوجاأحظاوهحالامحااقهحا لإض  لحح

اظ خ ظف أحح جاواح ع وه ح اح اظ اصولح اظ ااعلح الإاا ولح اظجراناأح اظي عولح اظ قوا أح إظىح

 واظجراناأح.ح

،حح ( : 7 - 16)  المادة إظوههح اظ وم لح اظ ه هح ااانح اظلار لح اظاسهولاأح ظ  الوعونح ا اةح انح

 واو  حظههحاظاعهحاظلاره.ح

ح

 واجبات الموظفي  والمتطوعي :

وخ ظفححح ( : 8 - 16)  المادة ومنح وه ح  ح ظهح ا ظ  اح  ح اظ ا  قلح وااوا  ح ا ظا  و  أح اظاقواح

حاصولحعقاحاظ  احكوحاظام هحاظ  هحكوحالآاا حاظ   لحكوح  حو  ححظ خل .حح

حاظ ا  ملحع ىح واعواحاظ  اح.ح ( : 9 - 16)  المادة

إاج رحع  هحع ىحاظوجهحاظ ل و حااأحإي افحاظ ئو حاظ ا ي حوو محح ( : 10 - 16)  المادة

حاوجوه اه.ح

اظ ا ولحا لآلاأحوا ااواأحاظ وضوعلحااأحاص  هحواظ ا  ملحع وه ححح ( : 11 - 16)  المادة

حوع ىح  ا م أحاظج و لح.ح



 

الاظاراهحااسنحاظسو احواظس ووحواظ  احعاحسو ااح و حاظا  ونحاواهحواونحح ( : 12 - 16)  المادة

ر لائهحول علح نس ئهحواظا لحع ىحإ ض نحاظس افواونح نحاظج  ولح احال قحاخاص صهحو احح

حااواحاظام هح.ح

اقاوهحماحعونحكوح س عااح احاظا لاأحاظل  ئلحكوحااخل  حاظااحاهااححح ( : 13 - 16)  المادة

حسلا لح م نحاظ  احكوحاظ ومفونح وهح.ح

اظ ا  ملحع ىحااس ا حاظ هاولحظ ج  ولحكوحكولحكس ا حاصاحإظىحع  هحححح ( : 14 - 16)  المادة

حاسا حكع  احوموفاهح.ح

الا اا عحعنحاساغلااحع  هحا ظج  ولحاغ ححااقومح اةحكوح اف لحيخصولحح ( : 15 - 16)  المادة

حظهحكوحظغو  حع ىحاس  ح ص الحاظج  ولح.ح

إق  اهحح ( : 16 - 16)  المادة كوح ااح الاجا  عولح ا ظاهح ع ىح ول كح اغوو ح اماح اظج  ولح إي   ح

حخلااحكساوعحع ىحاامث ح نحا  و حااوثحاظاغوو ح.حح

حاظاقواحا ظا  و  أحوااام لحواظ  ااأحواظاق ظواحاظ  عولح احاظالااح.ح ( : 17 - 16)  المادة

 عاهحاسا   احكاواأحاظ ايأاحو  اااه ح احااغ اححاظخ صلح.حح ( : 18 - 16)  المادة

الا اا عحعنحايغواحكيخ لحغو ح قواونح احسجلاأحاظ ومفونحكوحح ( : 19 - 16)  المادة

 اظ الوعونح.حح

وام حع ىحاظ ومفونحل  حاظاصواحع ىحاظ س عااأحاظااحاقاهحح ( : 20 - 16)  المادة

 ظ  سافواونحاأاحصفلحم اأح.ح

ح



 

 : الخدمات الاجتماعية  الفصل السابع عشر

 او  حاظج  ولحظ اسواوه حاظخا  أحاظا ظول:ح ( : 1 - 17)  المادة

 او و حك  منحظ وضونحواظصلااح اح ق اأحاظ  اح.ح -1

 إعاااح م نح ا س حظاا واحاال  لحواظ ي وا أحكوق أحاظ االحاظااحااااا حاظج  ولح.ح -2

 احا ظلحو  احكااح ومفاحاظج  ولحوص فح اا حاظيه حاظ احاو اح وهحح ( : 2 - 17)  المادة

 اظ ومفحظو ثاهحم  لا ح ه  حم اأحااو هحاظااحع اح وه حح.ح

وومونحححح-إنحك من-ا  احاظج  ولحع ىحإعاااحام هحظ او و حوالااخ  ح ( : 3 - 17)  المادة

ايا اوحاظ ومفحاوحاظ الوعح وهحاخاو  و  ح،حواقوهحا ج انحاظا اوا أحاظام  ولحوالإاا ولحظاافو حح

  ظو.

اساخاهحظ  ا ولحاأس حححح–إنحا منححح–ا  احاظج  ولحع ىحاو و ح  ا مح ا سالح ( : 4 - 17)  المادة

  اسوااحاظج  ولحاظ س وونحواظ الوعونح.ح

ح

ح

ح

ح

ح

ح



 

 : التظُم  الفصل الثام  عشر

ح

كوحح ( : 1 - 18)  المادة الإاا ولح اظجه أح إظىح الاظاج نح اظ ومفح اح اامح الإخلااح عاهح  نح

اظقض ئولحاظ خاصلحوامحظهحكنحوام هحإظىحإاا احاظج  ولح نحكاحاص فحكوحإج انحواخ ح احح

اقهحووقاهحاظام هحإظىحإاا احاظج و لحخلااحثلاثلحكو هح نحا  و حاظ  هحا ظاص فحكوحالإج انحح

حاقاوهحام  هح.حاظ ام هح اهحولاحوض  حاظ ومفح نح

وخل حاظ ومفحاااوجلحاظاأح احام  هح اح و  احلاحواج ورحثلاثلحكو هح نحح ( : 2 - 18)  المادة

حا  و حاقاو هحاظام هح.ح

ح

ح

ح

 



 

ح(ح1)ح:حاظا   جحاظ ساخا لحاظفصاحاظا سنحعي ح
ح

 التحديث اســم الـنـمـوذج  رقم النموذج 

ح✓حاعا  اح اةحوموفلحح (ح1)ح

ح✓حاعا  احاوموفح ومفحح (ح2)ح

ح✓حإعلانحعنحوموفلحي غ احح (ح3)ح

ح✓حاسا   احاظاو ا أحاظيخصولحح (ح4)ح

ح✓حاظسو احاظ ااولحح (ح5)ح

ح✓حميفحاظ ق ا لحاظيخصولحح (ح6)ح

ح✓حعقاحع احح (ح7)ح

ح✓حا اواحاواهح ومفحح (ح8)ح

ح✓حااعاعاا حح (ح9)ح

ح✓حإع  احكوحاقاحخا لح ومفحح (ح10)ح

ح✓حا اواح س ىحوموفاحح (ح11)ح

ح✓حل  حإج راحح (ح12)ح

ح✓حاسائ انح ومفحح (ح13)ح

ح✓حاسا   احاقووهحاااانحاظوموفاح (ح14)ح

ح✓حاع قعوعلحح (ح15)ح

ح✓حاعا  احا  رحكوحاااح (ح16)ح

ح✓حاومواحاسالاهح م  أاح/ح سااق أح  ظولحح (ح17)ح

ح✓حإج انحجرائاحح (ح18)ح

ح✓حاعمعع ععهح (ح19)ح

ح✓حاسعاعقع ظعلح (ح20)ح

ح✓حإاه نحخا لح ومفحح (ح21)ح

ح✓حإخلانحل فحح (ح22)ح

ح✓حإا ا حما ااح)ظفأحام (حح (ح23)ح

ح✓حإي   حا لإق ظلحح (ح24)ح

ح✓ح س نظلح (ح25)ح

ح✓حا  وفح)يه ااحخا ا(حح (ح26)ح

ح✓حإظغ نحوموفلحح (ح27)ح

 ✓حافووححصلااو أحح (ح28)ح

 
 

 
قم.  (1)  النماذج التي تلغى أو تدمج تبقى أرقامها شاغرة إلى حين صدور نموذج جديد ليأخذ هذا الرَّ



 

 طُب اعتماد وظيفة   (1) رقم  نموذج 

ح

حاعا  اح اةحوموفلح

 حفظه الل   المكرم مدير الجمعية 
حوا ا..حححححاظسلاهحع ومهحو ا لحقحوا م اه..ح

اوععثحاجععاونحا  قععهحاظوصعععععفحاظوموفاحظهعع ح،حححح...............حذ احاظام هحا ظ  نحلاعا  اح اةحوموفلح/
حوإي   ا حا ظ وا قلحعااحصاو ا حع ىحكنحامونحكوق أحاظ  اح احاظفا اح:

اظصعععا اولح قلحححححححححاظ سععع ئولح قلححححححححححظ فا اونحاظصعععا اولحواظ سععع ئولححححححححححاام هحححح
حاظس ع أح

حح..................................................................................حام ا حظلأسا  حالآاولح:ح

ححح............................................................................................................ح

ححح............................................................................................................ح

 ح.........................................حالـقـســم : 
 ح....................................حرئيس القسم :  
 ح........................................حالـتـاريـخ :  
 ح........................................حالتـوقـيـع :  

ح

ح

ح او حاظج  ولح

 حفظه الل  سعادة رئيس الجمعية   
حوا ا..حححححاظسلاهحع ومهحو ا لحقحوا م اه..ح

واوعثحا عأح  اج علحاظل ع ححححح......ح  ي  احظ ل  حاظ قاهحا  ظوهحاواحل  حاعا  اح اةحوموفلح/
حاظ قاهح نحخللحاظاوموفح افوامهحاأنح:

ح اةحاظوموفلحوا يىح نحخللحاظاوموفحولاح  انحظاوا ح نحاظ وا قلحع ىحاظل  .ححح
حح........................................................حاعا ا ا حعنحاظ وا قلحع ىحاظل  حام ا حظعح:حح

حح............................................................................................................ح
حظلإا للحواظاوجوهح،،،

  ................................... مدير الجمعية :  
  ..................................... الـتــوقـــيـع :  

 هـ14الــتــاريـــخ :         /      /      
ح

ح

حاعا  احاظوموفلح

 حفظه الل  المكرم مدير الجمعية  
حوا ا..حححححاظسلاهحع ومهحو ا لحقحوا م اه..ح

حلاح  انح نحاعا  احاظوموفلحاس حاظ وضةحا  ظوه.حح



 

حح........................................................................حا ا احاظوموفلح نح لااملح:ححح
حح...............................................................حاعا ا ا حعنحاعا  احاظوموفلحاسا ح:ححح

حح............................................................................................................ح

 رئيس الجمعية 
  ............................................ الاسـم : 
  ........................................... التوقيع : 

 ه ـ14التاريخ :         /       /       

حصو احظ ع ع ظعوععل.ح -

 صو احظ ئو حالإاا ا/اظقسهحاظ  اا.ح -



 

 اعتماد توظيف موظف   (2) رقم  نموذج 

ح

حاعا  احاوموفح ومفح

 
 حفظه الل   سعادة مدير الجمعية    

حوا ا..حححححاظسلاهحع ومهحو ا لحقحوا م اه..ح
ححح..........................حع ىحوموفلح/حححح...............ح آ احاظام هحا ظ وا قلحلاعا  احاوموفحااخح/حح

ض نحاظوم ئفحاظ  ا ااحا ظج  ولح،حو ظوحاعاا  ا ح نحووهح.....................ححاظ وا محححححح/حححححح/حححححح
حاع.ح14

اوا ونحصا ااحو س ئاححححححح س ئاح قلححححححصا ااح قلحححححححع ىحكنحامونح ا اأحاظ  اح:حححح
حاام هحاظس ع أحح
حح............................................................................................حكخعع ثح/ححح

ححاقاح:ح)ححريالح(400ريالح300حريالح200حلاو لحع اح)حححاظاالاأحاظ ل والح:ح
حريالح(ح500حريالح400ححريالحح300ريالحح200

  او احححي والحجوااححححححريالحححح100حااص لاأح:حح)حححاخصلححححح
حال قلح ا وعل(ح

حح..................................................................................حاوثو أحص فحاظاااح/حح

 لجنة الوظائف                                    

 ح...................................حرئيس الجنة  :  
 ح........................................حالـتـاريـخ :  
 ح........................................حالتـوقـيـع :  

ح
 

ح

ح او حاظج  ولح

 حفظه الل   سعادة رئيس الجمعية 
حح.............................................................حافوامهحاأنحاظ ومفحا صاحع ىحيه ااأح:ح

حح...............................................................................................حوخا اأح:حح
حححح.......................حواظا جلححح......حواوصاحا عا  احاوموفحاظ ومفحاظ  مو حا  ظوهحع ىحاظ  االح

ح

ح

حاعا  احاظاوموفح

 حفظه الل   المكرم مدير الجمعية   
 حفظه الل   المكرم مدير إدارة الشؤو  المالية

 حفظه الل   المكرم رئيس قسم شؤو  الموظفي  
حوا ا..حححححاظسلاهحع ومهحو ا لحقحوا م اه..ح

حافوامهحاأاهح:ح



 

حححح.......................حواظا جلحححلاح  انح نحاعا  احاوموفحاظ ومفحاظ  مو حا  ظوهحع ىحاظ  االحح
حاعحح14اظ وا محححح/حححح/ححححو ظوحاعاا  ا ح نحووهحح

حح........................................................................حريالح،حما الح/حححح..ا اا حكس ساحح
ح نحاعا  احاظاالاأحاظا ظولح:حح
حححح...................................ححححح.حاااححححححححححححح............................ححححح........حاااحححح
حححح...................................ححححح.حاااححححححححححححح............................ححححح........حاااحححح
حح.........................................................................................ح  اوم أح/ححح

 رئيس الجمعية 
  ............................................ الاسـم : 
  ........................................... التوقيع : 

 ه ـ14التاريخ :         /       /       

حااصاحظ  فحاظ ومف. -

 صو احظ  ئو حاظ ا ي . -

 صو احظ  ع ظعوعل. -



 

 إعلا  ع  وظيفة شاغرة   (3) رقم  نموذج 

ح
ح
ح

 (4) رقم  نموذج 

 إعلا  ع  وظيفة شاغرة

 ...  اسم الوظيفة

 ...  جهة الإشراف

المؤهلات والخبرات 

 المطلوبة

•  ... 

•  ... 

•  ... 

على الراغبين التقدم للوظيفة تقديم الملف الوظيفي موضحاً فيه الهاتف الشخصي 

ز البريدي   ووسيلة الاتصال  على صندوق البريد الخاص بالمركز   الرم  

 أو على البريد الإلكتروني  

 ملاحظات
الوظيفة تدرجية من المرتبة )( إلى المرتبة )( وفقاً للمؤهلات 

 والخبرات.

 ...  ساعات العمل

 ...  متطلبات اللغة

 

 متطلبات أخرى

•  ... 

•  ... 

•  ... 



 

 استمارة البيانات الشخصية  

ح

حاسا   احاظاو ا أحاظيخصولح

 البيانات الشخصية :
حح................................حاظجاسولح:حححح.....................................حالاسهحاظ ا عاح:حح

حح..................................................ح ق ه ح:حححح.........................حاوعحاظهوولح:حح
حح..................................................حا  وخه ح:حححح.........................ح صا ا ح:حح

حح.......................................ح م نحاظ ولااح:حححح..........................حا  و حاظ ولااح:حح
حح.....................................حاظاخصلح:حححح...........................حاظ نااحاظا اساح:حح

 العـنـــوا  :
حح...................................................................................اظ اوالحواظااح:حح

حح............................................حاجوا ح:حححح...................................حي  عح:حح
حح..............................حااان/جوااح:حححح...................ح  م ح:ححح................حا افح:حح

حح..........................................حااح:حححح..........................حكق  ح سجاحظ سمنح:حح
حح..........................................................................................حعاوااهح:حح

ح)ححححح(حكعر حح)ححححح(ح اروجحاظا ظلحالاجا  عولح:ح
ح)ححححح(حإا ثحح)ححححح(ح مو حعااحاااا نح:ح
 جهات العمل السابقة :

حح...............................................ححححححح................................................ح

حح...............................................ححححححح................................................ح

حح...............................................ححححححح................................................ح
 الدورات والشهادات والخبرات :

حح...............................................ححححححح................................................ح

حح...............................................ححححححح................................................ح

ح

حح.....................حا  و حالاظاا قحا ظوموفلح:حححححححح......................حاظ س ىحاظوموفاحا ظج  ولح:ح

 ح..............................................حالاسـم :  
 ح.............................................حالتوقيع :  
 ح.............................................حالتاريخ :  

ح



 

 السيرة الذاتية   (5) رقم  نموذج 

ح

حاظسو احاظ ااولح

ح

حاظاو ا أحاظيخصولح:ح
الاسه/ح.......................................................................................حاظ   /حح

ح..................ححاظجاسول/ح.................................ح
ا  و حاظ ولاا/ح.................................................................ح م نحاظ ولاا/حح

 ...................................................................ح
 قهحاظهوول/ح............................................ح صا ا /ح.............................حح

 ا  وخه /ح..................................................ح
اظا ظلحالاجا  عول/ح..................................................................................حح

حعااحاااا ن/ح.............................................ح

حاظاو اأحالإاا ولحاظا صاحع وه ح:ح

..................................................ح
ح....................................حح

..................................................ح
ح....................................ح

..................................................ح
ح....................................ح

..................................................ح
ح....................................ح

..................................................ح
ح....................................ح

..................................................ح
ح....................................ح

حخا اأحو ه  اأح:حح

..................................................ح
ح....................................حح

..................................................ح
ح....................................ح

..................................................ح
ح....................................ح

..................................................ح
ح....................................ح

..................................................ح
ح....................................ح

..................................................ح
ح....................................ح

حاو اأحاظا س حالآظاح:ح

..................................................ح
ح....................................ح

..................................................ح
ح....................................ح

..................................................ح
ح....................................ح

..................................................ح
ح....................................ح

حجه أحاظ  احاظس اقلح:حح

..................................................ح
ح....................................ح

..................................................ح
ح....................................ح

..................................................ح
ح....................................ح

..................................................ح
ح....................................ح



 

..................................................ح
ح....................................ح

..................................................ح
ح....................................ح

..................................................ح
ح....................................ح

..................................................ح
ح....................................ح

..................................................ح
ح....................................ح

..................................................ح
ح....................................ح

..................................................ح
ح....................................ح

..................................................ح
ح....................................ح

..................................................ح
ح....................................ح

..................................................ح
ح....................................ح

..................................................ح
ح....................................ح

..................................................ح
ح....................................ح

حاظ غ أح

..................................................ح
ح....................................ح

..................................................ح
ح....................................ح

ح

حاظا  و ححححاظاوقونح

......................................ححححححححححح
ح......................................ح

ح
ح
ح



 

 إجراء مقابُة شخصية   (6) رقم  نموذج 

ح

حميفحاظ ق ا لحاظيخصولح

 بيانات الموظف :
حح..................حاظجاسولح:حححح..........................................حالاسهحاظ ا عاح:حح

حح..............................حاظقسهح:حححح..................حاظ س ىحاظوموفاحاظ اقاهحع وهح:حح
حح.............................حاظاخصلح:حححح...........................حاظ نااحاظا اساح:حح

 20 اكتب وصف وظيفي مختصر لُوظيفة التي تقدمت عُيها :
درج 
 ة

حح.....................................................................................................ح
حح.....................................................................................................ح
حح.....................................................................................................ح

 

  5 أبرز الإنجازات والنجاحات :
درجا
 ت

حح.....................................................................................................ح
حح.....................................................................................................ح

 

 10 جهات العمل السابقة ومدة العمل فيها : 
درجا
 ت

o حح...................حظ ااححححح......................................................................ح

o حح....................حظ ااحححح......................................................................ح

o حح....................حظ ااحححح......................................................................ح

o حح....................حظ ااحححح......................................................................ح

o حح....................حظ ااحححح......................................................................ح

 

 5 آخر عمل عمُت فيه وسبب تركه : 
درجا
 ت

حح.....................................................................................................ح
حح.....................................................................................................ح

 

 5 لماذا تريد الالتحاق بهذُ الوظيفة : 
درجا
 ت

 حح.....................................................................................................ح

 10 ماذا تعرف ع  الجمعية: 



 

درجا
 ت

حح.....................................................................................................ح
حح.....................................................................................................ح

 

ح
ح
ح

 إجراء مقابُة شخصية   ( 6تابع.. نموذج رقم )

 

   5حما هو مكسب الجمعية م  توظيفك : 
درجا
 ت

حح......................................................................................................ح
حح......................................................................................................ح

 

 2حمقدار الراتب الذي تتوقعه ولماذا : 
درج 
 تا 

 حح................................................................................حانحححححح..............ح

هل لديك ارتباطات أخرى )كأعمال أخرى( وهل هي يومية أو أسبوعية أو شهرية ، وما هي  
: 

5 
درجا
 ت

حح......................................................................................................ح
حح......................................................................................................ح

 

 4 قدرات ومواهب تتميز بها : 
درجا
 ت

حح..................................................ححححح.................................................ح
حح..................................................ححححح.................................................ح

 

 4 صفات شخصية مدحها الآخرو  فيك : 
درجا
 ت

حح..................................................ححححح.................................................ح
حح..................................................ححححح.................................................ح

 

 4 أمور تحب أ  تكو  في رئيسك المباشر في الجمعية : 
درجا
 ت

حح..................................................ححححح.................................................ح
حح..................................................ححححح.................................................ح

 



 

  10 اشرح العبارة التالية باختصار )م  لا يتقدم يتقادم( : 
درجا
 ت

حح......................................................................................................ح
حح......................................................................................................ح

 

 4حأبرز م  تعرف م  العامُي  في الجمعية : 
درجا
 ت

حح..................................................ححححح.................................................ح
حح..................................................ححححح.................................................ح

 

ح(حا جلحح.........حإج  ظاحاظا ج أحاظا صاحع وه ح)ح
حاظااوجلحاظاه ئولحظ  ق ا لح:ح

اجاو رحااج  .ححححح سو .حح
 ح..................................حمحرر المقابُة :  

 ح.......................................حالـتـوقـيـع :  
 هـ14الـتـاريــخ :        /        /       



 

 عـقـد عـمـل   (7) رقم  نموذج 

ح
يَ  آمَنووا أوَفووا بنالعوقوودن ححق احا  ظىح:حح حذح1واظ  ئااح:ححححياَ أيَُّهَا الذُن

حعقاحع اح

ح
حهحححاهحا ونحقحواو وقهحالااف قحاونحماح نح:حح20ح…ح/ح……ح/…..:حح………… احووهح

ح ج  ولح واظاا ولححح………………………………كولاح :ح ح اظاي ولح اظ وا اح ورا اح ا خولح
ح ح………الاجا  عولح قهح اظما وااحح………………………………  م ح قهح ا واح

ااسا  حح……………………………… اظ قاح ا اح ع ىح اظاوقونح و ث ه ح اح وح
ححححا ظل فحااواحاصفاهح ئو ح ج  حالإاا احححووي  حإظوه ح و  حا احححح………………………………

اظسواحح :ح وا احح………………………………………………………ث او  ح اظجاسولح س وااح
ح……………………………………اوولح قهحح

حح………..………………………جوااحححح……..………عاوااهح اوال الاظما وااححح اظا واح
ح(حح…………………………………………………………)

حححاظل فحاظث ااحووي  حاظوهح و  حا اح
حا هواح:ح

اوثحكنحاظل فحااواحو  اح اح ج احاظخا لحالاجا  عولحوحظا جاهحظخا  أحاظل فحاظث ااحاظ احكااثحح
 غااهح احاظ  احظاثحاظل فحااواح،ح قاحاافمحاظل   نحوا  ح احم  احكا واه  حاظ  اا احي ع حوام هحح

حلإا اهحا احاظ قاحع ىح  حو اح:حح
 كولا ح:ح وضوعحعقاحاظ  اح:ح

وموفلحح .1 وااا اهح اح اي ا هح وااأح ااواح اظل فح ظاثح اظث ااح اظل فح و  اح اأنح اظل   نح  اافمح

ا احح ………………………………و ظوح اح اوالحح……………………………  ااح

حح…حح/……حح/ح…..هحححواااهاحاا  و حححح20حح…حح/ح……حح/…..اظ قاحسالحوااااحح ولااولحاااكح نحا  و حح

 هححح  حظهحواهحاجاوا حظ ااحاخ ثحا اف قح ماو ح.حح20

 (ح  حاااكح نحا  و ح ا ي اهحظ   ا.ح90وخضنحاظل فحاظث ااحظفا احاج اهحظ ااح) .2

ح

 ث او  ح:حس ع أحاظ  احوالإج راأحواظ االح:ح
 كو هح احالاساوعح.حح7س ع أح احاظووهحاظواااحاواقنحح8 ااحاظ  اح .1

 ووهحاظج  لححاوحووهحاظ االحالاساوعولحظ ل فحاظث ااحاأج حم  اح.ح .2

وو  حاأج حم  احع ىحكنحوا انحاظل فحححح21وساامحاظل فحاظث ااحعنحماحع هحإج راححساوولحظ ااحح .3

اظث ااحا ج راهح احساهحاسااق قه ح،حوظ ل فحااواحكنحواااح واعواحا  حالاج راأحو ق حظ قاضو أحح

 اظ  اح.ح

،حح .4 اظا ظولح اظسالح اظىح كو   ح اه ح كوح اظساوولح إج راهح ونجاح كنح ااواح اظل فح ا وا قلح اظث ااح ظ ل فح

وظ ل فحااواحامحاأجواحإج راححاظل فحاظث ااحا احاه ولحسالحاسااق قه حإ احاقاضأحم وفحاظ  احح

 وا قلحح(حوو  ح   احاقاضأحم وفحاظ  احاسا  ا حاظاأجواحوج حاظاصواحع ىحح90ظ ااحلاحارواحعنح)

 اظل فحاظث ااحما الح،حع ىحالاحوا اثحاظاأجواحاه ولحاظسالحاظا ظولحظسالحاسااق قحالإج راحح.ح



 

(حح5(حكو هح،حوعواحالاضاىحظ ااح)5ظ ل فحاظث ااحاظامح احإج راححاأج حم  اح احعواحاظفل حظ ااح) .5

 كو هحوووهحواااحظ ووهحاظولااحظ    ملحاظ  اولحاظس واولح.ح

ظ ل فحاظث ااح احا احثاوأح  ضهحاظامح احإج راحح  ضولحاأج حم  احعنحاظثلاثونحوو  حااوظىحح .6

اظسالحح ا اح ظوحخلااح اظااح ظ ثلاثونحوو  ح اظا ظول،حواونحكج ح اظساونحوو  ح ك ا عحااج حعنح واثلاثلح

ظااحاااكح نححاظوااااحسوانحكم اأحا  حالإج راأح اص لحكهح اقل لح.حووقصاحا ظسالحاظوااااح:حاظسالحا

 ا  و حكواحإج راحح  ضولح.ح

ظ ل فحاظث ااحاظامح احإج راحاأج حم  احظ ااحثلاثلحكو هح احا ظلحولاااح وظواحظهحوخ سلحكو هح احح .7

ا ظلحرواجهحكوح احا ظلحو  احروجهحكوحكااحكصوظهحكوح  وعهحلحلاحقا حقحلح،حم  حوامحظ ل فحح

 ااواحكنحول  حاظوث ئمحاظ نوااحظ ا لاأحاظ ي  حاظوه ح.ح

 

 ث ظث  ح:حاظارا  أحاظل فحااواحح
(ح قلحح .1 ريالح )......................ح يه و ح قاا  ح كج ا ح اظث ااح ظ ل فح ااواح اظل فح وا نح

 .............................حريالحس وااح.ح

حوغو ح ظوح(ححح–حاااق احح– احا ظلحوجواحاالاأح)سمنح

..........................................................................................................ح .2

 .ح.ح..ح..ح.ح..ح..ح.ح..ح..ح..ح.ح..ح..ح.ح..ح..ح..ح.ح..ح..ح..ح.ح..ح..ح.ح..ح..ح..ح.ح..ح..ح.ح..ح..ح..ح.ح..ح..ح..ح.ح..ح..ح.ح..ح..ح..ح.ح..ح..ح.ح..ح..ح..ح.ح..ح.

وخضنحااج حاظ ا وعحظ ل فحاظث ااحظم  لحاظخصو  أحاظااحاف ضه حااام لح احاظ   ملحاظ  اولحح .3

اظس واولحاظ لاقلحا ظو حكوحاظااحقاحاف ضه حاظاوظلح ساقالاحوواهحا نحااج حظ ل فحاظث ااحوماحح

  ا مح ساامحظهحا ظريالحاظس وااحعنحل ومحاظااووحاظ  ا ااح.ح

ظ اأ وا أحح .4 اظ   لح اظ نسسلح ظاثح اظ يا مونح اظث ااحض نح اظل فح ااسجواح ااواح اظل فح و ارهح

الاجا  عول،حووقنحع ىحع امحاظل فحااواحساااحالايا ام أح احاواه حا احاسهحاظاسالحاظ ااااحح

 ع ىحاظل فحاظث ااح نحالايا ام أح نحكج  حلاق  حاام لحاظل فحاظث ااح.ح

 و ارهحاظل فحااواحا ظا  ونحاظصااحع ىحاظل فحاظث ااحو ق حظام هحاظا  ونحاظصااحاظا  وااح.ح .5

ح

  اا   ح:حاظارا  أحاظل فحاظث ااح:ح
كنحواجرحاظ  احاظ وماحاظوهحو ق حاصواحاظ هالحوو محا  و  أحاظل فحااواح،حإ احظهحومنح احا  حح .1

حاظا  و  أح  حوخ ظفحاظ قاحكوحاظام هحكوحالآاا حاظ   لحوظهحومنح احاافو ا ح  حو  ضهحظ خل ح.ح

ااواحح .2 ظ ل فح اظ   وملح واظخ   أح اظوهح اظ ساااح واظ ه  أح ا ااواأح م  ولح عا ولح و اااح كنح

غو حح اظ وااح ااواح اظل فح اظىح و واح وكنح عهااهح امونح اح اظااح كوح اص  هح ااأح اظ وضوعلح

حاظ ساه ملح.حح

 كنحو ارهحاسنحاظس ووحوااخلاقحكثا نحاظ  اح.ح .3

كنحوقاهحماحعونحو س عااحاونحكنحويا لحظ ظوحكج ا حإض  و  ح احا لاأحااخل  حاظااحاهااحسلا لحح .4

ح م نحاظ  احكوحاايخ لحاظ    ونح وهح.ح



 

كنحوخضنحظ فاولحاظلاولحاظااحو غ ح احإج ائه حع وهحقااحالإظاا قحا ظ  احكوحكثا ن ،حظ ااقمحح .5

ح نحخ و ح نحاا  اححاظ هاولحكوحاظس  ولح.ح

كنحوافمحااس ا حواظ   و  أحاظ هاولحاظ ا  قلحا ظ  احواظااح نحيأنحا ي ئه حالإض ا حا ص الحح .6

اظل فحااواح.حوو اا حاوقو هحع ىحا احاظ قاحإق ا ا ح اهحاأنحلاحوقوهحا احاااه نحاظ قاحا  ي نحكس ا حح

 ظ   ملح.حساواأح نحا  و حاااه نحاظ لاقلحاونحاظل  ونحااخاحوخ  جحاح3اظل فحااواحظ ااح

و ارهحاظل فحاظث ااح احج ونحااوق أحا اام لحوااع افحواظ  ااأحوالآاا حاظ  عولح احاظ   ملحح .7

اظ  اولحاظس واولحوم ظوحا ظقواعاحواظ وائةحواظا  و  أحاظ اصولحع وه ح احكام لحاظل فحااواحح

حوواا احم  لحاظغ ا  أحاظ  ظولحاظا اجلحعنح خ ظفاهحظا وحااام لح.ح

حكاحاظارا  أحاخ ثحع ىحع امحاظل فحاظث ااح

..........................................................................................................ح

ح.............................................................................................حح

ح
 خ  س  ح:حإاه نحاظ قاحو سخهحواظا ووحح:ح

 وااهاحا احاظ قاحا اقض نحاظ ااحاظ ااااح وهح.ح .1

وااهاحا احاظ قاحقااحااقض نح ااهحإ احاافمحاظل   نحع ىحإاه ئهحاي لحكنحامونح وا قلحاظل فحح .2

 اظث ااحما اولح.ح

وامحظ ل فحااواحا  اااهحاظ اف ااحواونحاي   حإاه نحا احاظ قاحخلااح ا احاظاج الحكوح ااحح .3

ا اواا حإنحوجاأح،حو احا  حاظا ظلحلاحوساامحاظل فحاظث ااحا ووض حعنحا احالإاه نحم  حلاحح

حوساامح م  ئلحاه ولحخا لح.ح

وامحظ ل فحااواح س حاظ قاحااونح م  أاحكوحإي   حاظل فحاظث ااحكوحا ووضهحاس حالحح .4

ح(ح نحام هحاظ  اح.ح80اظ  ااح)

حاافمحاظل   نحع ىحكاهح احا ظلح س حاظ قاحاونحسا ح ي وعحع ىح  حو اح:ح .5

إ احم نح س حاظ قاح نحقااحاظل فحااواح،ح و ارهحاأنحوا نحظ ل فحاظث ااحا ووض حعنحا اححح-ك

حاظفس حقا  ح)................(ح.................................حريالحس وااح.ح

إ احمأنح س حاظ قاح نحقااحاظل فحاظث ااح،ح و ارهحاأنحوا نحظ ل فحااواحا ووض حعنحا اححح- ح

حاظفس حقا  ح)................(ح.................................حريالحس وااح.ح

ح
حس اس  ح:ح م  أاحاه ولحاظخا لح:ح

كوحا اف قحاظل  ونحكوحا ااه نح ااححححوساامحاظل فحاظث ااحعااحاااه نحاظ لاقلحاظا  قاولح نحقااحاظل فحااوا
اظ قاحكوحااوجلحظقواحق ا اح م  أاحقا ا حكج حخ سلحعي حوو  حعنحماحسالح نحاظساواأحاظخ  حااوظىحح
وكج حيه حعنحماحسالح نحاظساواأحاظا ظولحووساامحاظ   اح م  أاحعنحاجرانحاظسالحااسالح  حقض  ح اه حح

حج حااخو .ح احاظ  اح،حوااس حاظ م  أاحع ىحاس  حاا
ح

 س ا   ح:حكام هحع  لح:ح
 و  حظهحو احاهحالحوخضنحا احاظ قاحاام هحام هحاظ  احولائااهحاظاافو ولحوم  لحااام لحالاخ ثحح .1

حاظ   واحاه ح احاظ   ملحاظ  اولحاظس واول.ح



 

اافو حح .2 اظس واولحا ظفصاح احكاحاراعحقاحوايأحعنح اظ  اولح اظ   ملح اخالحاظجهلحاظ خاصلح اح

حكام هحوي ولحا احاظ قاح.ح

ولاحوامحااح نحاظل  ونحححح–حإنحوجاأحححح–وااحا احاظ قاح ااحم  لحالااف قو أحواظ قواحاظس اقلحظهحح .3

حا احاوقونحا احاظ قاحالااع نحاأاحامحخلافح  ح م ح وهح.ح

م  لحح .4 لإ س اح ظملاح اه  ح عاواا ح خا  اح اظ قاح ا اح صا ح اظ اااح اح عاوااه  ح اظل   نح ااخ ح

حاظ  اسلاأحواظخل ا أحع وهح.ح

 ا  حا احاظ قاح نحاسخاونحاس هحماحل فحاسخلحكص ولح اهحظ   احا وجاهح.ح .5

 

حوع ىحا احج ثحالااف قحواظاوقونح

ح

حاظل فحاظث ااح:ححححححححححاظل فحااوا:ح
:حححححححححالاسهح:حا.حع  حانحاسنحاظ اياا الاسهح

ح...................................................ح
:حححححححححاظوموفلح:ح ئو ح ج  حالإاا احح اظاوقونح

ح................................................ح
حاظخاهح:ح.........................................ح

ح



 

حطُب تعديل دوام موظف 
ح
ح

حا اواحاواهح ومفح

ح

 حفظه الل   المكرم مدير الجمعية 
حوا ا..حححاظسلاهحع ومهحو ا لحقحوا م اه..ح

ح ......................................................  آ احاظام هحا ظ وا قلحع ىحا اواحاوا احاظا ظاح:ح
  ..........................................................................   ظوصاةحاظاواهحاظجاواحم ظا ظاح:ح

ح ............................................................................................................ 
حاائعه.حححاوعحاظا اواح:ح

حاعحح14اظ وا مححححححح/حححححح/حححححححححح......ح نقأح:حو ظوحاعاا  ا ح نحووهححح
حاعح14اظ وا مححححححح/حححححح/حححححححححح............حوااىحوعوهححح

حام ا حظلأسا  حاظا ظولح:ح
ح ............................................................................................................ 
ح ............................................................................................................ 

ح
  ......................................مقـدمه :   ........................... القسم / الإدارة : 
  .................................... الوظيفة :   .......................... الرئيس المباشر : 

  ..................................... التوقيع :   .................................... التوقيع : 
 ه ـ14التاريخ :        /      /        ه ـ14التاريخ :        /      /      

ح

ح
 حفظه الل   المكرم رئيس قسم شؤو  الموظفي   

حوا ا..حححححاظسلاهحع ومهحو ا لحقحوا م اه..ح
ح اأ احإللاعمهحوإي   حاظ ومفحاعح:ح

ح.........................................................................حاعا ا ا حعنحقاواحل اهححح 
حح........................................................................حاظ وا قلحع ىحا احاظل  ححح
حح............................................................................حاظ وا قلحاظ ي وللحاعح

 مدير الجمعية 
  ............................................ الاسـم : 
  ........................................... التوقيع : 

 ه ـ14التاريخ :         /       /       
ح



 

 انـتـداب  (8) رقم  نموذج 

ح

حااعاعاا ح

ح
حح .................................................................................... المرشُـح للانتـداب :  
حح......................................................................................حجـهـة الانـتـداب :  

ححح.................................................................................حححالمهمة المنتدب إليها :
حح......................................................................................ح
حح......................................................................................ح

ووهح/حكو هححح،حححاعاا  ا ح نحووهحححححح.........حح.......................................حمـدُة الانتداب بالأيام :  
حاعحح14اظ وا مححححححح/حححححح/حححححححححح

حاعح14اظ وا مححححححح/حححححح/حححححححححح.......حوااىحووهحح
حح......................................................................................حححمُـحــــوظـات :

 اعتماد مدير الجمعية 
  ............................................ الاسـم : 

  .......................................... الوظيفة : 
  ........................................... التوقيع : 

 ه ـ14التاريخ :         /       /       

 حفظه الل   المكرم مدير الجمعية  
حوا ا..حححححاظسلاهحع ومهحو ا لحقحوا م اه..ح

ظلاعا ا حعنحاظل  .حح 
لاعا  احاظل  .حح 
لاعا  احاظل  ح نح لااملح:ححح ..............................................................  

ح ......................................................................   
 

 اعتماد رئيس الجمعية 
  ............................................ الاسـم : 

  .......................................... الوظيفة : 
  ........................................... التوقيع : 

 ه ـ14التاريخ :         /       /       
ح



 

 إعارة أو نقل خدمة موظف   (9) رقم  نموذج 

ح

حإع  احكوحاقاحخا لح ومفح

 حفظه الل   المكرم رئيس القسم
حوا ا..حححححاظسلاهحع ومهحو ا لحقحوا م اه..ح

حح....................................................................ح آ احاظام هحا عا  احاقاحاظ ومفح/حح
حح............................حاقسهح/حححححح......................................واظ احويغاحا ظو  حوموفلح/حح

اقاححححإع  اححححح...........................حع ىحوموفلح/حححححح..............................حإظىحقسهح/حح
حخا ل

حاعح14اظ وا مححححح/حححححححح/حححححححححاعحححوااىحووهح14اظ وا مححححححح/حححححح/ححححححححح.........حاعاا  ا ح نحووهح
صا ااححح س ئاح قلحححححصا ااح قلحححححححوع ىحكنحامونح ا اأحاظ  احظاوا حا ظقسهح:حححح

حو س ئاحح
حح...............................................................................................حكخ ث/ححح

ح وا قلح ئو حاظقسهحححححححل  ح ئو حاظقسهححح

حح..........................................حاظقسه:حححح....................................حاظعقعسععهح:حح
حح......................................حالاسععععهح:حححح...............................ح ئو حاظقعسهح:حح

حح.....................................حاظعاعوقوعنح:حححح...................................حاظعاعوقوعنح:حح
ححاعحح14اظعاع  وع ح:حححححححححح/ححححححححح/ححححححححححححاعح14اظعاع  وع ح:حححححححححح/ححححححححح/حححححححححح

ح

ح

ح وا قلح او حاظج  ولح

 حفظه الل   المكرم مدير الجمعية 
حوا ا..حححححاظسلاهحع ومهحو ا لحقحوا م اه..ح

حح..............................ح أ وامهحا وا قاا حع ىحاقاحاظ ومفحاظ  مو حكعلا ح نحقس ا حإظىحقسهح/حح
حي م ونحظمهحاسنحا  وامهح،حوقحاظ و مح،،،

ح او حاظج  ولح

حححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححح
حح..........................................حالاسععععهح:
حح..........................................حاظعاعوقوعنح:

حاع14اظعاع  وع ح:حححححححححح/ححححححححح/ححححححححح
ح

ح

حالاععععاعععع عععع اح

 حفظه الل  المكرم مدير الجمعية 
حوا ا..حححححاظسلاهحع ومهحو ا لحقحوا م اه..ح

حلاح  انح نحاعا  احاقاحاظ ومفحاظ  مو حا  ظوهح،حوإج انحاظلارهحاو اح ظو.حح
حح.........................................................................................ح  اوم أح/ححح



 

 رئيس الجمعية 
  ............................................ الاسـم : 
  ........................................... التوقيع : 

 ه ـ14التاريخ :         /       /       
ح



 

 تعديل مسمى وظيفي   (10) رقم  نموذج 

ح

حا اواح س ىحوموفاح

 
 حفظه الل   المكرم مدير الجمعية  

حوا ا..حححححاظسلاهحع ومهحو ا لحقحوا م اه..ح
حح.............حا اا حوقا  ح/حححححححح......................ح آ احاظام هحا عا  احاغوو حاظ س ىحاظوموفاح/حح

حح..................حاقسهح/حححح...............................................حواظ احويغ هحا ظو  حاظ ومفح/حح
حح...........حا اا حوقا  ح/حححححححح........................................حظوصاةحع ىحاظ س ىحاظوموفاح/حح

حاع.ح14اظ وا مححححح/ححححح/ححححححح............حو ظوحاعاا  ا ح نحووهح
حح س ئاح قلحححححصا ااح قلححححححوع ىحكنحامونح ا اأحاظ  احظ  س ىحاظوموفاحاظجاواح:حححح

حصا ااحو س ئاح
حح...............................................................................................حكخ ث/ححح

حح............................................................................................................ح

اظ ومفححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححح ئو حاظقسهحححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححح

ح او حاظج  ولح

ححححححححححححححححححححححححححححح......حاظ عومعفح:حححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححح ئو حاظقسهح:حح
حالاسهح

حححححححححححححححححححححححححححح.........حاظعاعوقوعنح:ححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححححاظعاعوقوعنح:حح
حاظاوقون:ح

اعححححححححح14اعحححححححححححححححححاظعاع  وع ح:حححححححح/ححححححح/ححححححح14اظعاع  وع ح:حححححححح/ححححححح/ححححححح
حاعحح14اظا  و :/ححححححح/ححححححح/حححححح

ح

ح

حالاععاع ععععع اح

 
 حفظه الل   المكرم رئيس قـسم /  

 حفظه الل   المكرم رئيس قسم شؤو  الموظفي   
حوا ا..حححححاظسلاهحع ومهحو ا لحقحوا م اه..ح

(ححح..............ح لاح  انح نحا اواحاظ س ىحاظوموفاحاظ  مو حا  ظوهحع ىحكنحوومفحع ىحاظ  االح)حح
ح(ححح.......................................................حواظا جلح)ح

حح......................ح(حريالح،حما ال ح/ححح............................حوومونحاظ اا حظ  س ىحاظجاواح)حححححح
حاع.ح14اا  و حححححح/حححححح/حححححححححح............حو ظوحاعاا  ا ح نحووهحححححح
حح.........................................................................................ح  اوم أح/ححح
حلاعا  احإم  احا قاحالإج اناأح،حوقحاظ و م،،،حححححح

 رئيس الجمعية 
  ............................................ الاسـم : 



 

  ........................................... التوقيع : 
 ه ـ14التاريخ :         /       /       

حااصاح اح  فحاظ ومف. -

 صو احظ ئو حاظقسه. -

 صو احظ  ومف. -

حصو احظ   ظول. -

ح



 

 طُب إجــازة  (11) رقم  نموذج 

ح
ح

حا و جحل  حإج راح

ح

حافمهحقححاظ م هح او حاظج  ولح

حوا اح..حاظسلاهحع ومهحو ا لحقحوا م اهح..حححححححححححح
حووهح/حكو هحححح آ اح امهحاظ وا قلحع ىحإعل ئاحإج راحظ ااحح

ح نحووه حاع.14اظ وا مححححح/ححححح/ححححححح.......حاعححوااىحووه14اظ وا محححح/حححح/حححححح...........حااااان 
حح..................................................................................حام ا حظلأسا  حالآاولح:ح

حع ىحكنحااس حض نحإج راااح:ح

الاعاو اولحححححححححححاظ  ضولحححححححححححالاضل ا ولحححححححححححالاساثا ئولحححححححححححااونححح
ح اا ح

اظ ومفحاظااوا:حح
...................................................................................................................ح

ح.........................ح
حوقحوافممهحوو ع مهح،،،

حل ظ حالإج راححاعا  اح ئو حاظقسهحح

حح....................................حالاسعععهح:حححح................................حاظعقعسععهح:حح
حح...................................حاظا  وعع ح:حححح...........................ح ئو حاظقسهحح:حح

حح...................................حاظاوقعوعنح:حححح...............................حاظعاعوقوعنح:حح
ح

ح

حاعا  احل  حالإج راح

حلاح  انحوااس حض نحالإج راأح:حح
الاعاو اولحححححححححححاظ  ضولحححححححححححالاضل ا ولحححححححححححالاساثا ئولحححححححححححااونححح

ح اا ح

حاع.14إظىحححححححح/حححححح/ححححححححححح–اعححح14و ظوحعنحاظفا اح نححححححححح/حححححح/ححححححح
حح................................................................................................حكخ ثححح

حغو ح  منحام ا حظم وفحاظ  ا.ح

حوقحاظ و مح،،،
 مدير الجمعية 



 

  ............................................ الاسـم : 
  ........................................... التوقيع : 

 ه ـ14التاريخ :         /       /       
 



 

 استئذا  موظف  

ح

حاسائ انح ومفححح

ح

ح

ح

حح.............................ححالـيـــوم :ححح.............................ححاسم الموظف :

حاع14/ححححححح/حححححححححححححالتاريخ :حح.............................ححالإدارة/القسم :
 

حااص افح ام حححنوع الاستئذا  :
حاأخ ح احاظاضو ح
حاظخ وجحواظ وااحكثا نحاظاواهح
ح.........................................................حكخ ثحح

ح س ن ححصا ا  ح/حححححح.........................ح نحاظس علح/حححوقت الاستئذا  :
ح س ن ححصا ا  ح/حححححح.........................حإظىحاظس علح/ح 

 سبب الاستئذا  :
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حا  و  أحكس سولح
حوج حق اناه حقااحاظاانح احاظاقووهح

حذظعولحإجع انحاظاقووهح:ححكجرانحاظاقووهح:

حاظجرنحااواح:حي  احظج ونحاظ ومفون.
حاظجرنحاظث ااح:حخ لحا ظوم ئفحالإي ا ولح قل.

اظجرنحاظثع ظعثح:حااوجعلحاظاقووهح نحااعاوعاحاااوع جع أحح
حاظاا و .

إعلع نحاظ ومفحاسعععععخعلحغو ح  اعأاح نحاع احاظا و جحح -1ح

ظا ائاهحقااحعقاحج سعععلحاقووهحكاائهحا ااحكسعععاوعحع ىحح

ااقعاحواظاعأمعاح نح ههحاظ ومفحاظمع  عاحظج ونحااا ع احح

 اظااحواض اه حا احاظا و ج.

وج حا ائلحم  لحااا  احواظ ا صع حظلاسعا   احووضعنحح -2

(حك  هحماحعاصععع ح نحعا صععع حااا  احححح✓علا لح)حح

 اظ ئوسول.

وا قشحاظ ئو حاظ ا يع حاقووهحاظ ومفحظافسعهحواظاقووهحح -3

حاظ احوض هحظهح احماحاااح نحااواحاظ ا و حاظ خا فل.ح

ضعععع و احايععععا اوح قو ونحاثاونحعااحإج انحاظاقووهحح -4

كاعاا ع حاظ ئو حاظ اع يععععع حوالآخ حااف حاظ سعععععاوثحح

اظاامو احظ  ئو حاظ ا يععع حكوحكع ىحم او حالإاا احكوح

حاا ونحا ظاسالحظ ئو حاظقسه.

لاعا ع احاع احاظا و جحوجع حاسعععععاوفع نحمع  علحاظاواقونحح -5

 اظ اااا.

 إ ي ااأحع  لحظ اقووهح:

وسعععععاو احاع احاظا و جح  اح احمعاحعع هحع ىحح •

ااقعاحظج ونحاظ ومفونح،حوا عاح ضعععععاحاظفا اح

اظاج واوعلحظ  ومفونحاظجعااح ع حععااح ومفاحااعاح

 ااجو ح،حوم ظوحعااحاظا قول.

وهعافحاع احاظاقووهحظااقومح اعاكحااسعععععونحاااانح •

ح نحاظ ئو حواظ  نو حع ىحح و سععععع ععااحمعان

الااف قحع ىحك ضعاحاظل قحوااسع ظو حظااسعونحح

كاانحاظ ومف،حواو و حاظاعهحواظ سع اااحاظلار لح

لإاجع رح هع  عهحاظوموفوعلحواظااحوجع حاظاوقنحاعأاهع حح

 وثوقلحاظص لحاااقومحكااافحاظج  ولحاظا  واا.

استمارة

تقـيـيـم

الأداء

الوظيفي



 

لإم ع احاع احاظا و جحافع ع وعلحلااعاح نحوجواحح •

كسععع ظو حاقووهح   ظلح نحواقنحاظ  اح اوالحع ىحح

  ع وو حواضعععععاعلحظج ونحاظ ومفونحمع ظ جوعحح

اظاقووهحح ا اصععععع ح ظ اقعع  و حوااو اقحاظ ا  قععلح

 لإثا أحاج  حاظاقووه.

عائحاظا و جح سعااضع ا حك ث لحسع ومولح   وسعلحح •

ظ ع حقع هحاعهحاظ ومفح نحإوجع اوع أحكوحغو ح ظعوح

 خلااحاظفا اح ااحاظاقووه.

هحماحاُ احع ىحاا ،ح اصععواحاظ ومفحع ىحح • قو 

اقعاو ح  اع رح احكااحااا  احلاحو ااحاصعععععوظهحح

واظ م ح ااا عع اح مععاح اقععاو ح  اعع رح اح ع ىح

حصاوة.

 اج احاقوو وحي  لا حظم  احاظفا اح ااحاظاقووه. •

 منح وضوعو  حكثا نحاقوو وحظ ومفوو. •

هح ومفععوحع ىحاظواجاعع أحواظ سعععععنوظوعع أحح • قو 

اظف  وعلحاظاع ظوعلحاظ اع لعلحاعهحاسععععع حاظ  ع وو ح

اظ ع مو اح احاظا و جحواظااحاالانهح نحلاو علحح

 اظوموفلحاظ  اول.

ظاعقعععاو عهعع حح • والاقاع ااععع أح اظاع عواح ا عحح جهع رح

 ظ  ومفحعااحاظا جل.

اعوح • اظعاعقعووعهح اظعغع حح عنح كنح اظع عومعفح كخعاع ح

  س عااهحظ وصواحظلأاانحاا ضاحظهحوظ ج  ول.ح

ااصعععععاحع ىحاظاراهح نحاظ ومفحواضععععع نحح •

 اقا اا أحوا واحظااسونحوالوو حكاائه.

ظخ لحظ  ومفح ع حاهح اع قيعععععاعهحكثاع نحاظاقووهح،ح •

  نحاظا مورحع ىحاظاق لحاظااحاهحالااف قحع وه .

اافمح نحاظ ومفحع ىح  حسعوقوهحاهحو  حسعاقوهحح •

اهحكاأحا احاااه نحاظاقووهحواااحاوا و ح ا سععالحح

 ظ ظو.

كماحثقاوح احقا احاظ ومفحع ىحااسععونحاااانح •

حقااحإاه نحج سلحاظاقووه.

كنحومونحاظاقووهح اااحع ىح سععععاوو أحاااانحاظ ااااح -6

  احا احاظا و جح،حوااحم  حو ا:

(ح قاواحح2(حجوعاحح)3(حجوعاجعاا ححح)4(ح  اع رحح)5)
 (حض وف1)

عاععاحاععاااحاظ سعععععاوثحالإج عع ظاحظ اقووهحواصعععععواحح -7

اظ ومفحع ىحجوعاحكوح قاواحكوحضععععع وفح ع نحعلاواحح

 اااانحاظساوولحااج حعاهحظا وحاظسال.

عاعاحاقووهحكاانحاظ ومفحاغ ححاظا قوعلحواصعععععوظعهحح -8

ع ىح سعاوثحضع وفح احكاحاُ اح نحااا  احاظ ئوسعولحح

ح)اغححاظام حعنحاقوو هحاظاه ئا(ح  نحاظا قولحانجا.

 اس ا أحاظاقاو اأحعااحاظاقووهح:ح

ظاااواحا جلحاظاقووهحظماحاُ اح،حححنتيجة تقويم الـــــبوعـــــد :ح

اج نحا ج أحعا صعع حماحاُ احواقسعع ه حع ىحح

 عااحاظ ا ص .

(ح،حاقسعهحإج  ظاح2(حكوح)1 قهح)حنتيجة تقويم الاسـتمارة :

ا ج أحااا  احع ىحعااحااا  احاظااحيعععع  ه حح

 اظاقووهح احالاسا   ا.

اج نحا ج أحاظاقووهحاظ  هحظماححسـاب النتيجة النهائية :  

اُ اح احااجرانحاظ ساخا لحواقس ه حع ىحعااح

 ااا  احاقاو حاظاقووهحواسااه.

اجا حظص ظةحاظ ومفحإ احم اأحخ سلحححالكسور العشرية :

(حكوحكمث حواُ  نحإظىحاظ عااح0.5 نحعيععععع اح)

حاظصاوةحااع ى.

حاورونحاظاس ح:ح

 كصاحاظاقووهحظ  فحاظ ومفحاقسهحينونحاظ ومفون. •ح

صعو احظ   ظولح) نح سعو ح اا حكواحيعه حا ا اح  هح •

 اظ لاوا(.

 صو احظ  ومفح)عااحاظل  (. •

حصو احظ  ئو حاظ ا ي ح)عااحاظل  (. •

ح
ح
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ح

ح

حالإاا جولح
ااح اص لحاااانحاظف  احم   حواوع  ح نحح

اظا مرحع ىحاظس علحواظالوو حح
حوالاسا  ا ولح

 
حالإظع ع هح
حاظوموفاح

ااحالإظ  هحا ظل قحوااس ظو حاظ ث ىحاظااحوج حح
كنحاناثحاه حاظ ه هحاظوموفولحا  ح اح ظوحاظقا احح
ع ىحاساخااهحاظ   و  أحوالإج اناأحواظ وااحح

حواااواأحواظ  ااأحاظلار لحااانحاظ  اح

ح1ح2ح3ح4ح5حعا ص حاظاقووهححاهححح1ح2ح3ح4ح5حعا ص حاظاقووهححاهح

ح✓حححححححم ولحالإاا جحح✓
افههحلاو لحاظ  احح

حوااا اهحذاااهح
ححححح

ححححححاا اح سنوظو أحاظوموفلحح✓حححححححاظاقلحواظجوااحح✓

ح✓حححححححاظس علح احالإاج رحح✓
فحوااحح اسنحاظاص  

حاظ يملاأح
ححححح

ح✓
اساخااهحاظ وا احح

حاظ ا الح
ححححححج نحاظ   و  أحواا و ه حح✓حححححح

ح✓
اظالوو حواظاجاواح احح

حاااان
ح✓حححححح

اساث   حاظخا احواظاا و حح
حظص ظةحاظ  اح

ححححح

ححححححاظ  احا و حاظف ومحاظواااحح✓حححححححاسا  ا ولحالإاا جحح✓

حاظاقووهحاظ  هحظاُ اح:ح
 الإنتـاجـيـة 

=ح)ححححح(ححح6)ححححح(ح÷ح
ححا جل

حاظا جلحاظ   لحظاُ اح:ح
 الإلمام الوظيفي 

=ح)ححححح(ححح6)ححححح(ح÷ح
حا جل

حاظاقعاو ح:حححاظاقعاو ح:حح

     

حاظع ع واعلح
وااحاظقا احع ىحاظاموفح نح اغو اأحح
حاظوموفلحوااام لحواظي و حا ظ سنوظولح

حاظ ا ا ا 
اقاوهحاظ قا ا أحواا م  حاظاا ناحوااااحماحح
جاواحوخاهحاظج  ولحاسو سلحا وح اسنح نحح

حاظوقأحظ قو هحاه ح

ح1ح2ح3ح4ح5حعا ص حاظاقووهحظ اااححاهححح1ح2ح3ح4ح5حعا ص حاظاقووهحظ اااححاهح
حححححححاعقااحاظاغعوو حح✓

ح✓
اظ ا ا احاظ ااولحاونحح

الإخلااحا ظ  احكوحااام  حح
حاظاوجوهح

ححححح
حححححححاا احضغولحاظ  اح✓

ح✓حححححححاعقااحاظاعقعاحح✓
ل  حك م  حظااسونحح

حاظ  احواااانح
ححححح

 ((حح1اسا   اح قهح))ح

 ــ   الـجـــــزء الأولــــــ

اظفئلحاظ ساها لح:حج ونحاظ ومفونحالاحح
حاساثا ن.ح

(ح احاظخ الحاظااحا ثاحححح✓اوضنحعلا لح)ح
حكق  حوصفحظلأاان.ح



 

ح✓
الاساج الحظا  هح ه  اأحح

حجاوااحظااسونحاظ  اح
ح✓حححححح

ااااحااع  احاظل  ئلحح
اونحالإخلااحا ظ  احح

حااس ساح
ححححح

ح✓
اقااحكاانحع احإض  احح

حعااحاظا جلح
ح✓حححححح

الإسه هح احرو ااحاظاخاحوخفححح
حاظام ظوفح

ححححح

ح✓
الاعا افحا ظ سنوظولحعنحح

حااخل نح
حححححح

حاظا جلحاظ   لحظاُ اح:ح
حالـمـبــادرة

=ح)ححححح(ححح4)ححححح(ح÷ح
حا جل

حاظا جلحاظ   لحظاُ اح:ح
 الـمـرونــة 

=ح)ححححح(ححح6)ححححح(ح÷ح
حا جل

ح
حاظاقعاو ح:حح

ححاظاقعاو ح:حح

     

الااضا لحح
حوالاظاراهح

وا ااحاظاقواحاأام لحاظاضو حح
والااص افحوخ وحاظغو  حوق لح

حالاسائ اا أحواساث   حكوق أحاظ  ا
 

اظعععولانحح
حوالااا  نح

اوحااااحاظج  ولحوا احا و هحواظس احح
ظااقومحكااا هحواظا لحع ىحالوو  حو  نحح

ح ساوا ح

ح1ح2ح3ح4ح5حعا ص حاظاقووهححاهححح1ح2ح3ح4ح5حعا ص حاظاقووهححاهح

ح✓
 واعواحاظاضو حح

حوالااص افح
ححححححافههحكااافحاظج  ولحح✓حححححح

ح✓حححححححاا ااهحكوحق لحاظغو  حح✓
ا احاهحاظج  ولحح

حو ي  و ه حاظخو ولح
ححححح

ح✓حححححححق لحالاسائ اا أحح✓
اظ ا  ملحع ىحاظ  ا م أحح

حواظاجهوراأح
ححححح

ح✓
اظاقواحا اام لحح

حواظا  و  أح
ح✓حححححح

اظا لحع ىحس  لحح
حاظج  ولح

ححححح

ح✓حححححححاساث   حوقأحاظ  احح✓
إااانح قا ا أحظص ظةحح

حاظج  ولح
ححححح

حاظا جلحاظ   لحظاُ اح:ح
 الانضباط والالتزام

=ح)ححححح(ححح5)ححححح(ح÷ح
ححا جل

حاظا جلحاظ   لحظاُ اح:ح
 الولاء والانتماء 

=ح)ححححح(ححح5)ححححح(ح÷ح
حا جل

حاظاقعاو ح:حححاظاقعاو ح:حح

     

حاظ لاق أ
حو نحاظا   اح

اوحاولواحعلاق أح ااولحع ىحالااا اهح
اظ اا ااح نحالآخ ونحومساههحظص ظةح

حاظج  ولحوا ا جهحاظاعوولحاظ خا فلح
 

اظصعف أحح
حاظيخصولح

ااحاظصف أحاظااحوا ورحاه حاظ ومفحح
واج  هحلائق  حظ   احا ظج  ولحم ضوح و مرحح

حاعواح

ح1ح2ح3ح4ح5حعا ص حاظاقووهحظ اااححاهححح1ح2ح3ح4ح5حعا ص حاظاقووهحظ اااححاهح

ح✓ححححححح نحاظ نس نح✓
اظ غالح احاظالوو حح

حوالإاااعح
ححححح

ححححححاارانحاظافمو حح✓ححححححح نحاظر لانحح✓

ح✓ححححححح نحاظروا حواظ  اج ونحح✓
الاظاراهحا لآاا حح

حالإسلا ولح
ححححح

ححححححس علحاظااوهلحح✓ححححححح ا حوثا نحالآخ ونحح✓



 

ححححححاظ مه حاظ  هحح✓حححححححاساقل  حل ق أح  َّ ظلحح✓

حاظا جلحاظ   لحظاُ اح:ح
 العلاقات وف  التعامل 

=ح)ححححح(ححح5)ححححح(ح÷ح
ححا جل

حاظا جلحاظ   لحظاُ اح:ح
 الصفات الشخصية

=ح)ححححح(ححح5)ححححح(ح÷ح
حا جل

حاظاقعاو ح:حححاظاقعاو ح:حح

(حكوحكمث حإظىحاظ ااح0.5  اوملح:حاجا حاظمسو حاظ ي ولحظوحوجاأحإ احم اأحخ سلح نحعي اح)ح
حاظصاوةحااع ى.ح

ح(ححح1ااوجلحاظاقووهحلاسا   اح قهح)ح

  1تقدير الموظف عُى أبعاد الاستمارة رقم ) 
) 

5  = 
 ممتاز 

4  = 
 جيد جدا  

3  = 
 جـيـد

2  = 
 مقبول 

1  = 
 ضعيف 

إجمالي درجات الأبعاد الحاصل  
 عُيها

ححححح درجـة  

عـد  عدد الأبعاد التي شمُها التقييم   بوـ
لحساب التقدير =  إجمالي الدرجات ÷  

 إجمالي الأبعـاد 

ح
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ح

  الـجـــــزء الــثــانـــي 

 ((حح2اسا   اح قهح))ح
اظفئلحاظ ساها لح:ح ومفاحاظوم ئفحح

حالإي ا ولح قل.ح
(ح احاظخ الحاظااحا ثاحححح✓اوضنحعلا لح)ح

حكق  حوصفحظلأاان.ح

ح

ح

حاظاخلولح
سو س أح  والحظوضنحااااافحواظوس ئاحح
حوالآظو أحاظ  مالحظااقوقه حوا اسلحاظاا ئج.ح

 
اظافووححح
حواظاا و ح

  نح ساوثحاظ  احوالإاا جح نحخلااحح
حاظاا و حوافووححاظ  نوسون.ح

ح1ح2ح3ح4ح5حعا ص حاظاقووهححاهححح1ح2ح3ح4ح5حعا ص حاظاقووهححاهح

ح✓
وضنحخللحواضالحح

حظ ج ونح
ح✓حححححح

اهوئلحاظ  نوسونحظا ثواحح
حالإاا احكوحاظقسهح

ححححح

ححححححاظقا احع ىحاظافووححح✓حححححححوضنحكوظوو أحظ اافو حح✓

ح✓حححححححوضنحاظخللحاظااو لحح✓
اساخااهحاظوس ئاحاظااوثلحح

ظالوو حاظ  احوكاانحح
حاظ    ونح

ححححح

ح✓حححححححاا واحااث حواظاا ئجحح✓
اج ورحاظ يملاأحوااحح

حاظ قا أح
ححححح

حاظا جلحاظ   لحظاُ اح:ح
 التخطيط

=ح)ححححح(ححح4)ححححح(ح÷ح
ححا جل

حاظا جلحاظ   لحظاُ اح:ح
 التفويض والتدريب 

=ح)ححححح(ححح4)ححححح(ح÷ح
حا جل

حاظاقعاو ح:حححاظاقعاو ح:حح

     

حاظ ق ال
ااحوضععععنحاظخللحواظاأماح نحاافو ا ح اح
حكوق اه ح،حواظس علح احاصاوةحاظاج وراأ.ح

 
ااعخعع  حح
 اظق ا اأ

كس و ح احاظافمو حلااخ  حك ضاحاظوس ئاحح
ظااقومحااااافحوظااحاظ يملاأحاظل  ئلحح

حواظ   ضل.ح

ح1ح2ح3ح4ح5حعا ص حاظاقووهحظ اااححاهححح1ح2ح3ح4ح5حعا ص حاظاقووهحظ اااححاهح

ح✓
الإظ  هحا يملاأحسو حح

حاظ  ا
ح✓حححححح

اظاسهحوعاهحاظاه  حكوحح
حاظا ااح نحااخ  حاظق ا اأح

ححححح

ح✓
وضو حضواالحاظاقووهحح

حظ   نوسونح
ح✓حححححح

ا اسلحاظااائاحاظ ا الحقااحح
حااخ  حاظق ا ح

ححححح

ح✓حححححححاقووهحكاانحاظ  نوسونحح✓
اظ ي و احقااحااخ  حح

حاظق ا 
ححححح

ح✓حححححححاسا  ا ولحاظ ا ا لحح✓
اا اح سنوظولحاظق ا اأحح

حاظ اخ ا
ححححح

حاظا جلحاظ   لحظاُ اح:ح
 الرقابة 

=ح)ححححح(ححح4)ححححح(ح÷ح
ححا جل

حاظا جلحاظ   لحظاُ اح:ح
 اتخاذ القرارات

=ح)ححححح(ححح4)ححححح(ح÷ح
حا جل

حاظاقعاو ح:حححاظاقعاو ح:حح



 

     

حاظااموهح
اساث   حكقاحوقأح  منح احااقومحكما حح

حقا ح نحاااااف.ح
 

اظقو ااحح
حواظاافورح

اا ووحاظ  نوسونحوا  ههحظااقومحااااافحح
اظ  سو لحواقووهحكاائههح،حواافورحح

حاظ ا ورونحظلاسا  ا ح احا احاظ روا.ح

ح1ح2ح3ح4ح5حعا ص حاظاقووهحظ اااححاهححح1ح2ح3ح4ح5حعا ص حاظاقووهحظ اااححاهح

ح✓
ااموهحاظوقأحواسنحح

حاساغلاظه
ح✓حححححح

الإظ  هحا ظصلااو أحح
حواساخااهحاظافو ح

ححححح

ح✓
اورونحاظ  احواظ ه هحح

حع ىحاظ  نوسونح
ح✓حححححح

 ا ا لحكع  احاظ  نوسونحح
حواوجوهه ح

ححححح

✓ 
إاج رحااع  اح احح

حوقاه ح
ححححححاقاوهحاظاقاحاأس و حاا نح ✓حححححح

ح✓
اوثومحالإاج راأحح

حوك يفاه ح
ح✓حححححح

اقاوهحاظيم حواظثا نحح
واظاافورحظ   نوسونحح

حاظ ا ورونح
ححححح

 ✓ححححححح  نحاظاق  و ح ✓
الإظ  هحاأ ضاحل وقلحح

حظاافورحماح  نو ح
ححححح

حاظا جلحاظ   لحظاُ اح:ح
 الـتـنـظـيـم

=ح)ححححح(ححح5)ححححح(ح÷ح
ححا جل

حاظا جلحاظ   لحظاُ اح:ح
 القـيادة والتحفـيز 

=ح)ححححح(ححح5)ححححح(ح÷ح
حا جل

حاظاقعاو ح:حححاظاقعاو ح:حح

(حكوحكمث حإظىحاظ ااح0.5  اوملح:حاجا حاظمسو حاظ ي ولحظوحوجاأحإ احم اأحخ سلح نحعي اح)ح
حاظصاوةحااع ى.ح

ح(ححح2ااوجلحاظاقووهحلاسا   اح قهح)ح

  2تقدير الموظف عُى أبعاد الاستمارة رقم ) 
) 

5 
 ممتاز 

4 
 جيد جدا  

3 
 جـيـد

2 
 مقبول 

1 
 ضعيف 

إجمالي درجات الأبعاد الحاصل  
 عُيها

ححححح درجـة  

عـد  عدد الأبعاد التي شمُها التقييم   بوـ
لحساب التقدير =  إجمالي الدرجات ÷  

 إجمالي الأبعـاد 

ح
ح



 

 استمارة تقويم الأداء الوظيفي   ( 14تابع..  نموذج رقم )

ح

حاظااوجلحاظاه ئولحظ اقووهح

ح

ح✓
جزء  
 التقييم

إجمالي  
 الدرجات

إجمالي  
 الأبعاد

 
النتيجة  
 النهائية 

نسبة  
 العلاوة

 مقدار العلاوة

 
اسعععععا عع  احح

ح(1)
حح

ح
....................ححح%حح5ح=ح  ا رحح5

ح . ح

ح
اسعععععا عع  احح

ح(2)
حح

ح
....................ححح%حح4ح=حجواحجاا حح4

ح . ح

 ج وعحاظا ج أحح
ح÷

 ج وعحااا  احح
ح=

حاظااوجلحاظاه ئولح

 مجموع 
 الدرجات

 مجموع 
 الأبعاد

ح=حجعواحح3ح

حااج ح
ح=ح قاواحح2ح

ح
ح

ح=حض وفحح1

ح

ح

حاااو ج أحاظاا و حواظاأاواح

ح

ع ىحضونحاا ئجحاظاقووهحواااحاظ ئو حاظ ا ي حاظ ج لاأحاظااحاال  حاا وا  حظااسونحكاانحاظ ومفحح
حاظوموفاح:ح

إاا ولححححححاقاولحححححححححاعوولححححححححا اسولححححححححاجا  عولحكوحإاس اولحححححححححاا و ححح
حع ىح ك حاظ  اح

حح......................................حححححححح................................حححححححح..........................ح

حح......................................حححححححح................................حححححححح..........................ح

حح......................................حححححححح................................حححححححح..........................ح

حح......................................حححححححح................................حححححححح..........................ح

حح......................................حححححححح................................حححححححح..........................ح

 ح.....................ح  اوم أح:حححح..........................................حالرئـيـس المبـاشـر  :
 ح...................................ححححح.................................................حالــتــوقــيـــع :
 ح...................................ححححح.........حاعح14/حححححححححح/ححححححححححححححححححححالــتـــاريــــخ : 

 ح.....................ح  اوم أح:حححح.................................................حالـمـــوظــــف :



 

 ح...................................ححححح.................................................حالــتــوقــيـــع :
 ح...................................ححححح.........حاعح14/حححححححححح/ححححححححححححححححححححالــتـــاريــــخ : 

 ح.....................ح  اوم أح:حححح............................................حاعــــتـمـاد الإدارة :
 ح.....................ح  اوم أح:حححح..................................................حالاســــــــــم :
 ح...................................ححححح.................................................حالــتــوقــيـــع :
 ح...................................ححححح.........حاعح14/حححححححححح/ححححححححححححححححححححالــتـــاريــــخ : 

ح
ح



 

 طُب تـرقـيـة   (13) رقم  نموذج 

ح

حاععع قعععوعععل

 وفقه الل   سعادة مدير الجمعية  
حوا ا..حححححاظسلاهحع ومهحو ا لحقحوا م اه..ح

حح........................حذ احاظام هحا ظ وا قلحع ىحإا اجاحض نحاظ  ياونحظ ا قولحع ىحوموفلح/حح
ححح..............................................................................حححلتوفر الأسباب التالية : 

حح.................................................................................حح

حح.................................................................................حح

ححح.............................................................................حححتوصيات رئيس القسم :

حح.................................................................................حح

حح.................................................................................حح

حل ظ حاظا قولحح وا قلح ئو حاظقسهحح

حح..............................حاسهحاظ ومفح:حححح.................................حاظعقعسععهح:حح
حح...................................حاظاعوقعوعنح:حححح............................ح ئو حاظقسهحح:حح

حح..................................حاظعاع  وع ح:حححح................................حاظعاعوقوعنح:حح
ح

ح

حالاعا  اح

حاع.ح14ظ  هحححححححححح......حلاح ع اععنحاعاا  ا ح نحيه ححح
حح..........................................................................حاظ وا قلحاظ ي وللحاعح:ححح
ححح........................................................................ح  ححاظل  ح،حواظسا ح:ححح

حح.............................................................................ح

حح.............................................................................ح
   ........................................................................................... مُحوظات :  
حح.............................................................................................حح

 
 مدير الجمعية 

 ح...............................................حالاســــم :  
حح..............................................حالتـوقـيـع :  

 ه ـ14الـتـاريـخ :        /      /        

حااصاحظ  فحاظ ومف.ح -



 

 صو احظ  ومف.ح -

حصو احظ ئو حاظقسه.ح -

ح



 

 طُب اعتماد حافز أو بدل   (14) رقم  نموذج 

ح

حاعا  احا  رحكوحااا

 وفقه الل   سعادة مدير الجمعية  
حوا ا..ححححاظسلاهحع ومهحو ا لحقحوا م اه..ح

حذ احاظام هحا ظ وا قلحع ىحاعا  احص فح:ح

  : حححـافـز  : ححبــدل

حح......................................حاوعهح:حح
حح................................حححححححححححححححح

حح.....................................ح قاا  ح:ح
حاع14اعاا  ا ح نحا  و ح:حححححح/حححححح/حححححح

حح.....................................حاسع هح:حح
حح....................................ح قاا  ح:حح
اس حالاعا  احظا ححححاائهحححححاوعهح:حح
حاايه 

حاع14اعاا  ا ح نحا  و ح:حححححح/حححححح/حححححح

حح............................حححالمسمى الوظيفي : ح................................حححلصالح الموظف :
 نظرا  لتوافر الأسباب التالية : 

حح.........................................................................................................ح

حح.........................................................................................................ح

 ح...............................................حالـقـســم : 
 ح..........................................حرئيس القسم :  
 ح..............................................حالـتـاريـخ :  
 ح..............................................حالتـوقـيـع :  
ح

ح

حالاعا  اح

حاع.ح14ظ  هحححححححححح......حلاح ع اععنحاعاا  ا ح نحيه ححح
حح..........................................................................حاظ وا قلحاظ ي وللحاعح:ححح
ححح........................................................................ح  ححاظل  ح،حواظسا ح:ححح

حح.............................................................................ح

حح.............................................................................ح
حح...........................................................................................ح  اوم أح:حح

 مدير الجمعية 
 ح...............................................حالاســــم :  
حح..............................................حالتـوقـيـع :  

 ه ـ14الـتـاريـخ :        /      /        



 

 توكيل استلام مكافأة / مستحقات مالية   (15) رقم  نموذج 

ح
ح

حاومواحاسالاهح م  أاح/ح سااق أح  ظولح

 
 وفقه الل   المكرم مدير إدارة الشؤو  المالية

حوا ا..ححححاظسلاهحع ومهحو ا لحقحوا م اه..ح
حح........................حاقسهح/حححححح.........................................حاظيخلحاظ ومَّاح:حااخح/حح

حححاعحإظىحيه ح/ح14ظ  هحححححح..ح اا ح:ححو ظوحعنحاايه ح نح/ححح.......................حاوعحاظاومواح:ح
حاع.ح14ظ  هححححح

حح........................................................... سااق أحكخ ثحوااح:حححححح
حح..................................................................................ح  اوم أحكخ ثح:حح

حوظمهحجرواحاظيم حواظاقاو ،،،
ــل  الـمـوك ن

 ح...............................................حالاســــم :  
 ح..............................................حالـتـاريـخ :  
 ح..............................................حالتـوقـيـع :  
ح

ح

حاعا  احاظاومواح

حلاح  انح نحقاواحاظاوموا.حح
حح...........................................................................حاظ وا قلح ي وللحاعح:ححح
ح  ححاظل  ح،حاسا ح:ححح

حح.........................................................................................................ح

حح.........................................................................................................ح

حح.........................................................................................................ح

حح...........................................................................................ح  اوم أح:حح
حح.........................................................................................................ح

 

 مديرالجمعية 

 ح................................................حالاســــم :   
حح...............................................حالتـوقـيـع :   ختم الجمعية  

 ه ـ14الـتـاريـخ :        /      /         
ح



 

ح



 

 إجـراء جـزائـي   (16) رقم  نموذج 

ح

حإجععع انحجعرائععا

 ح....................حرقــمـــه :   حححح............................................حاسم الموظف المخالف : 
 ح.....................................حالـقـســـم :   حححح................................المسمى الوظيفي : 
 ح........................................................................................حنـوع المخالفـة :  
اظثع اوعلحححححااوظىحححححححححتكرارهـا :حاع14ووهح.............حاظ وا مح:حححح/حححح/ححححتـاريـخـهـا :  

اظث ظثلححححاظ اا لح 
 نـوع الجـزاء :

اسععهح........................ح نحح(حح1 
حاظ اا ح
حاوجوهحإا ا حيفهاح(ح2 
حاوجوهحإا ا حما ااح(ح3 
ا  عع نح نحاظ لاواحاظسعععععاووعلحححح(حح4 
حاظق ا ل
ظع عععااححح(حح5  اظع ع عععاح إوعقععع فح عنح ك ع ح

ح...................
حإي   حا ظفصاحوإاه نحاظخا لح(ح6 
حح.........................حكخ ثحح(ح7 
 ح.........................................ح 

 ملاحـظـات :

حح.........................................................ح

حح.........................................................ح

حح.........................................................ح

حح.........................................................ح

حح.........................................................ح

 

ح

حإق ا حوا هاحاظ خ ظفح

كق حكا حاظ ومفحاظ وضةحاس احا  ظوهحا ظ خ ظفلحاظ اسوالحإظاحواظوا ااح احا احالإج انحاظجرائاح،حوكاااحح
اعاع ا احوا هعااحاع لاظاراهحامع  علحا  و ع أحوكام علحاظ  عاحاع ظج  وعلح،حع ىحك عاحكنحومونحاع احالإج انحح

حوقحوظاحاظاو وم،،،ح ني ا حإوج او  حظاف ااح  حاصاح نحقصو ح احااو هحاظق ا ل.
حح..............حالتوقيع /     اع14:ححححح/ححححح/ححححالتاريخ   ح........................حالاسم الموظف / 

 

ح
 وفقـه الل  سعادة  رئيس الجمعية 

حح........................................................حذ احالاللاعحواعا  ا ح،ح نح لااملح:حح
 ح..............حالتوقيع /     اع14:ححححح/ححححح/ححححالتاريخ   ح..........................حمدير الجمعية / 

 

ح

حالاعا  اح

حواخ حااقهحالإج اناأحاظا ظولح:ح
(1 ) ( 2)  اسهح.................................ح نحاظ اا ح حاوجوهحإا ا حيفها



 

 اوجوهحإا ا حما اا ( 4) ا   نح نحاظ لاواحاظساوول ح(3)
(5 )(ح6)حإي    حا لإق ظلحوإاه نحاظخا لحححكو هحح.............حإوق فح نحاظ  احظ ااحح
(6 ) ححح..........................................................................................حكخ ثح

حح........................................................................................حاوجوه أحكخ ثح/

 رئيس الجمعية 
 ح...............................................حالاســــم :  
حح..............................................حالتـوقـيـع :  

 ه ـ14الـتـاريـخ :        /      /        
ح



 

م   (17) رقم  نموذج   تـظـُـّـُ

ح

حاعمعع َّععه

 وفقه الل   سعادة رئيس الجمعية  
حوا ا..ححححاظسلاهحع ومهحو ا لحقحوا م اه..ح

 :..  التظُ م سبب  

حح.................................................ح

حح.................................................ح

حح.................................................ح

حح.................................................ح

حح.................................................ح

ح  :..  التظُ م شرح   

حح..................................................ح

حح..................................................ح

حح..................................................ح

حح..................................................ح

حح..................................................ح
: حح........................................................................حححالطرف الآخر في التظُ م

حح................................................................................ح

حح....................................حالاسـم :    اع14اظ وا محححح/حححح/ححححح.حا  و حاظ يم لح:ححووهح
ح.................................حححالوظيفة :  اعح14اظ وا محححح/حححح/ححححح..حا  و حاظاعم  هح:ححووهح 
ح..................................حححالتوقيع : ح............................حححاظ   ق أح:ح 

 ه ـ14التاريخ :        /        /         ح..............................حح
ح

ح

حاظاوجوهح

ح  نحاظام هحعنحاظ ومفح نحإي   حاظل فحالآخ حا ظو.ح
حح......................................................................حإا ظلحاظام ح احاظام  هحإظىح:حح
حح...............................................................حاظام َّهحغو حوجوهح نحاظاوصولحاع:ححح
حح.............................................................................................حكخ ثححح

 ح.............حرئيس الجمعية  
 ح................................حالاسـم : 
 ح..............................حححالتوقيع :

 ه ـ14التاريخ :        /        /        
ح

ح

ا احاظجرنحو اأحعااحالإا ظلحح
حإظىحجهلحكخ ثح قلح

حإ  ااحاظجهلحاظ ا احإظوه ح



 

حح.........................................................................................................ح

حح.........................................................................................................ح

 ح................................حالاسـم : 
 ح..............................حححالتوقيع :

 ه ـ14التاريخ :        /        /        
ح



 

 استـقـالـة  (18) رقم  نموذج 

ح

حاساق ظلح ومفح

 حفظه الل  سعادة رئيس الجمعية     
حوا ا..حححاظسلاهحع ومهحو ا لحقحوا م اه..

حح.............................................................................................ححالتمهـيد :

حح.............................................................................................ح

 ح.............................................................................................ح الأسباب :

حح.............................................................................................ح

حح.............................................................................................ح

حح.............................................................................................ح

ح نحا  و حححححالطُب : ظ احذ اح نحسعع  اامهحقاواحاسععاق ظااحوإعف ئاح نحوموفااح احاظج  ولح،ح)ا احيععه ن
اقاو احظه  حالاسعاق ظل(حولاحقوااحاعاا  ا ح نحووهح..........................حاظ وا مح...........حح

حا ل.اعح،حوا  واح نحو رهحلإم  احإج اناأحإاه نحاظخ14............../............../
حح.............................................................................................ح

حح.............................................................................................ح
ح اجو  حاظ وظىحعرحوجاحكنحوج  ااحوإو مهح نحكاص  حاواهح،حواقا واحيم احواقاو ا،،،

ح قاهحالاساق ظلحح وا قلح او حاظج  ولحح

حح.......................................حالاسعععهح:حححح.....................................حالاسه:حح
حح.....................................حاظا  وعع ح:حححح.................................حاظا  و حح:حح
حح......................................حاظاوقعوعنح:حححح................................حاظعاعوقوعنح:حح

ح

ح

حاظاوجوهح

 وفقه الل   المكرم / مدير الجمعية  
 وفقه الل                                           المكرم / رئيس قسم شؤو  الموظفي  

حافوامهحاأاهح:ح
لاح  انح نحقاواحاساق ظلحاظ ومفحاظ  مو ح،حواعا اواحلاحقوا حاعاا  ا ح نحا  و ححححح/ححححح/ححححححح
حاع.ح14
حح.............................................................................................حكخ ثححح

حح.........................................................................................................ح



 

 ح..............حرئيس الجمعية 
 ح................................حالاسـم : 
 ح..............................حححالتوقيع :

 ه ـ14التاريخ :        /        /        
ح



 

 إنهاء خدمة   (19) رقم  نموذج 

ح

حاو نحإاه نحخا لح ومفح

حاو ا أحاظ ومفح:ح

اسم الموظف  
 الرباعي

ح

ح الـقــســـــم 

فترات  ح رقـم الـمـوظـف 
 الدوام 

ح

 او ا أحاظوموفلح:ح

ح المرتبة ح المسمى الوظيفي 

ح الدرجةح رقـم الوظيـفة 

ح كتابة  ح الراتب الحالي

 او ا أحاظخا لح:ح

تاريخ  
 التوظيف 

حاع14/ححححح/ححححححححححح تاريخ طـي القـيد حاع14/ححححح/ححححححححححح

سنة/سنوا ح مـدة الخـدمة  
 ت

شهر/أشهح
 ر 

 يوم/أيام ح

عدد أيام الغياب طول مدة  
 الخدمة

  عدد الاستئذانات ح

 اسااق ق أح  ظولح:ح

إجمالي رصيد الإجازات  
 الاعتيادية 

ح قيمتها ح

إجمالي أيام الدوام لُشهر  
 الأخير 

ح قيمتها ح

ح قيمتها ح حـقــوق أخـرى لُموظــف 

ديو  ومستحقات عُى  
 الموظـف 

ح قيمتها ح

تصفية  
 الحقوق

ح المبُغح

 توقيع الموظف باستلام كافة الحقوق 
....................ح

ح.....ح

حاعح14/حححح/حححححح التاريخ



 

ح

أمي   
 الصندوق 

مدير إدارة الشؤو   
 المالية

حا  ح احووهحح...........حح

حاعح14اظ وا محححح/حححح/حححح

حاظخعاعهح

 مدير الجمعية 

ح



 

 إخـلاء طـرف   (20) رقم  نموذج 

ح

 إخـلاء طـرف 

ححح........................ح قهحاظ ومفح:حح...............................................اسهحاظ ومفح:
حح...............................................حاظقسهح:حح.............................حاظ س ىحاظوموفاح:

حح..............ح صا ا ح:حححح.........................حا  وخه ح:حح.........................ح قهحاظهوولح:
ام ا حظلاحقواحاظ ومفحاظ وضةحاو ا اهحكعلا ح،حاأ احالإ  ااحع  حإ احم نحع ىحاظ ومفحاظ  مو حكاحعهاحح
كوح سعااق أحاقاولحكوحعواولح،حظواسعاىحظا حإم  احاظلارهحوإخلانحل فحاظ ومفحع ىحضعونحإج اامهح،حوظمهحح

حخ ظلحاظيم حواظاقاو ،،،
 رئيس شؤو  الموظفي  

 ح.........................................حالاسـم : 
 ح.......................................حححالتوقيع :

 ه ـ14التاريخ :        /        /        
ح

ح

 إفادة الشؤو  الإدارية    إفادة رئيس القسم المعني 

.....................................................ح
.....................................................ح

ح..ح

.....................................................ح
.....................................................ح

ح..ح

.....................................................ح
.....................................................ح

ح..ح

.....................................................ح
.....................................................ح

ح..ح

.....................................................ح
.....................................................ح

ح..ح

.....................................................ح
.....................................................ح

ح..ح

الاسعهح:حح
...........................................ح

ح............................ح
اظاوقوعنح:حح

...........................................ح
ح..........................ح

حاعح14اظا  و ح:ححححححح/ححححححح/حححححححح

الاسعهح:حح
...........................................ح

ح............................ح
اظاوقوعنح:حح

...........................................ح
ح..........................ح

حاعح14اظا  و ح:ححححححح/ححححححح/حححححححح

 إفادة قسم التقنية  إفادة قسم شؤو  العامُي 

.....................................................ح
.....................................................ح

ح..ح

.....................................................ح
.....................................................ح

ح..ح



 

.....................................................ح
.....................................................ح

ح..ح

.....................................................ح
.....................................................ح

ح..ح

.....................................................ح
.....................................................ح

ح..ح

.....................................................ح
.....................................................ح

ح..ح

الاسعهح:حح
...........................................ح

ح............................ح
اظاوقوعنح:حح

...........................................ح
ح..........................ح

حاعح14اظا  و ح:ححححححح/ححححححح/حححححححح

الاسعهح:حح
...........................................ح

ح............................ح
اظاوقوعنح:حح

...........................................ح
ح..........................ح

حاعح14اظا  و ح:ححححححح/ححححححح/حححححححح

 إفادة قسم آخر ذو علاقة  إفادة الشؤو  المالية 

.....................................................ح
.....................................................ح

ح..ح

.....................................................ح
.....................................................ح

ح..ح

.....................................................ح
.....................................................ح

ح..ح

.....................................................ح
.....................................................ح

ح..ح

.....................................................ح
.....................................................ح

ح..ح

.....................................................ح
.....................................................ح

ح..ح

الاسعهح:حح
...........................................ح

ح............................ح
اظاوقوعنح:حح

...........................................ح
ح..........................ح

حاعح14اظا  و ح:ححححححح/ححححححح/حححححححح

الاسعهح:حح
...........................................ح

ح............................ح
اظاوقوعنح:حح

...........................................ح
ح..........................ح

حاعح14اظا  و ح:ححححححح/ححححححح/حححححححح

ح

ح

 الاعتماد

ايعهاحإاا احاظج  ولحاظا ع وااحاأنحاظ عومفحاظ وضةحاو ا اهحا ع ظوهحقاحع احظعاثحاظج  ولحخلااحاظفعا احح
حاعحح14 نحححححح/ححححح/ححححح

حاع.ح14اعح،حوقاحاهحإخلانحل  هحاعاا  ا ح نحووهحححححححححححاا  و حححححح/ححححح/حححححح14واعاىحححححح/حححححح/حححححح
حم  حاهحإخلانحل  هح نحاظج  ولحا سالاهحم  لحاظ هاحواظ سااق أحوااع  احاظ وم لحإظوه.ح



 

 مدير الجمعية  
 ح................................حالاسـم : 
 ح..............................حححالتوقيع :

 ه ـ14التاريخ :        /        /        
 



 

 إنذار كتابي )لفت نظر(   (21) رقم  نموذج 

ح
ح

حظفأحام ح

ح
ح اانححث ظثححححححححث ااحححححححكواحححححححإا ا حما ااح:حححح

ح
 حفظه الل                                   ................................................ المكرم الأخ /  

حوا ا..ححححاظسلاهحع ومهحو ا لحقحوا م اه..ح
حح.............................................................ح قاحس نا ح  حاصاح امهح نحاقصو ح اح/ح

حح............................................................................................................ح
حح............................................................................................................ح
حح............................................................................................................ح

حح........................................................................حو خ ظفامهحاام لحاظج  ولح اح/حح
حح..................................................................................حظ اح ا فأحام مهحإظىح/حح

حح............................................................................................................ح
حم  حاوح وضةح احالإج انحاظجرائاحاظ   م.

ع ىحك احكنحومونحا احالإا ا حاظما ااح نيع ا حإوج او  حظاف ااح  حاصعاح نحقصعو ح احااو هحاظق ا لحح
ح،حورو ااحااا  هحاظ ومفحا  حا أحالإي  احإظوه.

حوقح نحو انحاظقصاح،،،ح
ح

 أخوكم
 ح..................................................حالاسـم : 

 ح................................................حالوظيفة : 
 ح................................................حححالتوقيع :

 هـ14التاريخ :         /         /        
 

حصو احظ  فحاظ ومفحظاثحينونحاظ ومفون.ح -

حصو احظ ئو حاظقسهحاظ ا ي .ح -

ح



 

 إشعـار بالإقـالـة   (22) رقم  نموذج 

ح
ح

حإي   حا لإق ظلح

 وفقه الل  سعادة / رئيس الجمعية 
حوا ا..ححححاظسلاهحع ومهحو ا لحقحوا م اه..ح

حح...............................................ح ايو حإظىحس  اامهحا لاساغا نحعنحخا  أحاظ ومفح/حح
حاع14و ظوحاعاا  ا ح نحا  و ح:حححححح/حححححح/ححححححححححححح.........................حع ىحاظ س ىحاظوموفاح/حح

حاأ احاوجوهمهحا  حا واهح ا سا  حلااخ  حا قاحالإج اناأح،حوظمهحجرواحاظيم .ح

 ح..................................................حالاســــم :  
 ح................................................حالـوظـيفـة :  
 ح.................................................حالـتـاريـخ :  
 ح.................................................حالتـوقـيـع :  
ح

ح

حاوجوهحإاا احاظج  ولح

ح
 وفـقـه الل               حححححححح.......................................................حالمكرم الموظف /  

حوا ا..حححاظسلاهحع ومهحو ا لحقحوا م اه..
 ام ا حلاسعععععاغاع نحاظج  وعلحعنحخعا ع امهح احاظوقعأحاظ اانح،ح اواحإيععععع ع  مهحاع لإقع ظعلحوكنحع  مهحح
ح نحا  و حا احالإيع   ح،حيع م ونحظمهحعل نمهحوا ظمهحخلااح ا ظج  ولحسعوااهاحا يعوئلحقحا  ظىحا احيعه ن

ه    ح احاظاعواحإظىحقححاظفا احاظسععع اقلح،ح نحك  ا حاأنحواقىحاظاواصعععاح نحاظج  ولحخا ل حظاونحقح،حوإسععع
حا  ظىح احااو هحاظ قا ل.

حواقا واح  ئمحاظاقاو حوالااا اه،،،
 اعتماد رئيس الجمعية 

 ح..................................................حالاسـم : 
 ح................................................حححالتوقيع :

 هـ14التاريخ :         /         /        
ح



 

 مساءلة   (23) رقم  نموذج 

ح
ح س نظل

   غياب    

 تأخر

    خروج م  الدوام بدو  إذ 

 الإدارة   القسم  الوظيفة   الاســـم 

    

 

 رصيد الموظف م  الأجازات خلال السنة   تاريخ ووقت البيا  

ح نححاظا  و ححاظووهح
إا

حثح
ححاعاو اولحححل/هح

اضل ا 

حولح

 

ح
....../ح....../حح

حاعح14.......
 حاساثا ئولححح  ضولححححح

ح
....../ح....../حح

حاعح14.......
حاظغو  حححااونح اا ححححح

 

 

 إفادة الموظف 

 ح....................................ح:حالاسم ...... ح

 ح................................حالتوقيـع : ح......حح

 ه ـ14التـاريخ :          /     /     ح......حح

 

 رأي رئيسه المباشر 

 ح.............................ح:حمدير/رئيس  ...... ح

 ح................................حالتوقيـع : ح......حح

 ه ـ14التـاريخ :          /     /     ح......حح

 

 إدارة الجمعية 

ححااس حظهحاضل ا ولححااس حظهححح

حااس حظهحاعاو اولحححح  ضولح

ححومافىحااوجوهحاااوهحظهححااسهحع وهححح

حولامح احاقهحإج انحجرائاحححح قل



 

ححكخ ثح/ححح

 
 المدير الجمعية 

حح................................ح

حااصاحظ  فحاظ ومف.ح -

 صو احظ ينونحاظ  ظولح احا احاظاسه.ح -



 

     (24) رقم  نموذج 

ح
ح

حا  وفح

ح
حاظا احللهحواظصلااحواظسلاهحع ىح سواحقحوع ىحذظهحوصااهحو نحوالا ..ححححك  حا ا..

 ………………………………فتشهد إدارة جمعية  

  .......................................................................... بأ  الموظف /  

  ................................ ضم  قسم    ............................ قد عمل بالجمعية عُى وظيفة  

 هـ  14في الفترة م      /     /         ............................................... التابع لإدارة  

ريال ، وكا  خلال هذُ    .......................... هـ ، براتب شهري وقدرُ  14وحتى      /     /      

 المدُة حس  السيرة والسُوك.

 وقد أعطيت له هذُ الإفادة بناء  عُى طُبه ، دو  أدنى مسؤولية عُى الجمعية خلاف ما ذوكر. 

حوقحاظ و مح،،،
ح

 مدير الجمعية 
حح.......................................................حالاسهح:ح
حح.......................................................حاظاوقونح:

حح.....................................................حاظا  و ح:ح
حاظخعاه



 

 تفويض صلاحيات   (25) رقم  نموذج 

ح

حافووححصلااو أح

 وفقه الل   المكرم مدير الجمعية  
 وفقه الل  رئيس /  -المكرم مدير 

حوا ا..ححححاظسلاهحع ومهحو ا لحقحوا م اه..ح
حح.................................................................................................ح ام ا حظعح

حح......................حاظاوقون/ححح...................................ح ااولمهحع    حاأا حقاح وضا حااخح/ح
حاع14اعححوااىحححححح/حححححح/حححححح14خلااحاظفا اح نحححححح/حححححح/حححححح

حح..................................................................................حا ظصلااو أحاظا ظولح:حح
حح......................................................................................ح
حح......................................................................................ح
حح......................................................................................ح

حظلاللاعح،حوظمهحجرواحاظيم ،،،ح
 ح..................................................حالاســــم :  

 ح................................................حالـوظـيفـة :  
 ح.................................................حالـتـاريـخ :  
 ح.................................................حالتـوقـيـع :  
ح

ح
ح
ح

حاظاوجوهح

 وفقه الل   المكرم /  
حوا ا..ححححاظسلاهحع ومهحو ا لحقحوا م اه..ح

حافوامهحاأاهح:ح
حاهحالاللاعحولاح  ان.حح
حح....................................................................................حكخ ثححح

حح......................................................................................ح

 مدير الجمعية 
 ح..................................................حالاسـم : 
 ح.................................................حالتوقيع : 

 14/                  / التاريخ :          
 
 

 
 . هذا وبالله التوفيق والسداد



 

 
 
 
 

 الاعتماد /
ي اجتماعه الأ

 م2025  ول للعامتم اعتماد هذه السياسة من مجلس الإدارة ف 
  
 رئيس مجلس الإدارة 
 
   
 سعد عواد السلمي    

 


